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1. Ettevotte liihitutvustus

Riigimetsa Majandamise Keskus (edaspidi RMK) on 1999. aastal metsaseaduse alusel
moodustatud riigitulundusasutus, mille pShilised tegevusvaldkonnad on:

. metsahaldus

. metsamajandus

. puiduturustus

. taimla- ja seemnemajandus

. loodushoid

. administratsioon

. siseaudititalitus

~No ok~ WN -

RMK juhatus koosneb 3 litkmest. RMK struktuur on jargmine:
ndukogu

juhatus

1. metsahalduse tegevusvaldkond
metskonnad (17)
maakorraldustalitus
metsakasvatusosakond
looduskaitseosakond
metsaparandusosakond
jahindusosakond

2. metsamajanduse tegevusvaldkond
metsamajandusosakond

regioonid (3)

metsaparandustalitus
puiduenergeetikatalitus
looduskaitsetalitus

3. puiduturustuse tegevusvaldkond
puiduturustusosakond
puidumodtmistalitus

4. taimla- ja seemnemajanduse tegevusvaldkond
taimla- ja seemnemajandusosakond
5. loodushoiu tegevusvaldkond
loodushoiuosakond

Sagadi metsakeskus

6 administratsioon
administratsioon
dokumendihaldusosakond
finantsosakond

rilgihangete osakond
infotehnoloogia osakond
kinnisvaraosakond
personaliosakond

oigusosakond
kommunikatsiooniosakond

7. siseaudititalitus



2. Uldalused ja arvestuspéhimétted
2.1. Eesmirk

Riigimetsa Majandamise Keskuse raamatupidamise sise-eeskiri méarab kindlaks RMK
raamatupidamise ja aruandluse korraldamise pohinduded.

2.2. Uldalused

Riigimetsa Majandamise Keskuse raamatupidamises kasutatakse arvestuspdhimotteid
ning informatsiooni esitlusviisi kooskdlas Eesti Vabariigis kehtivas raamatupidamise
seaduses sitestatud nduete ja alusprintsiipidega jargides Eesti head raamatupidamistava.
RMK on Keskkonnaministeeriumi valitsemisalas asuv riigitulundusasutus. RMK on
kohustatud esitama saldoandmikke vastavuses riigi raamatupidamise iildeeskirjas
esitatud arvestuspohimotetega.

Raamatupidamiskohustuslane tagab aktuaalse, olulise, objektiivse ja vorreldava
informatsiooni saamise finantsseisundist, majandustulemusest ja rahavoogudest.

Juhul, kui sise-eeskirjas ei ole kirjeldatud RMK raamatupidamise korraldamise sitet,
dokumenteerimise viisi vOi arvestuse korda, ldhtutakse “Raamatupidamise seaduses*,
Raamatupidamise Toimkonna juhendites ja teistes Gigusaktides sdtestatust.

2.3. Majandusaasta

Majandusaasta pikkus on 12 kuud. Majandusaasta algab O1. jaanuaril ja 1opeb 31.
detsembril.

2.4. RMK raamatupidamise sise-eeskiri

RMK-1 on digus ja kohustus pidada iseseisvalt oma raamatupidamise arvestust, lahtudes
kiesolevast eeskirjast.

RMK raamatupidamise eest vastutab juhatus.

RMK raamatupidamist korraldab vahetult pearaamatupidaja, kelle digused, kohustused
ja vastutus madratakse tema ametijuhendis.

Raamatupidamise sise-eeskirja muudetakse ja asendatakse majanduslikel kaalutlustel,
to0 Uimberkorraldamisel, lahtuvalt Raamatupidamise Toimkonna viljaantavate
juhendite ja metoodiliste soovituste sisust ning riiklike maksuseaduste ja
maksujuhendite muudatustest voi muul pohjusel.



3. Majandustehingute dokumenteerimine ja kirjendamine
Struktuuriiiksuse juhi poolt volitatud isik maaratakse struktuuriiiksuse juhi kidskkirjaga
3.1. Miiiigidokumendid

Loodushoiuosakonna  miiiigipakkumused  teenustele ja  kaupadele  koostab
looduskeskuse juht, tootejuht voi teabetdotaja.

Lepingud s6lmivad klientidega lepingu sdlmimiseks volitatud isikud.

Metsamaterjali miiiigi puhul miitigilepingud koostab ja kinnitab turustuse spetsialist
laoprogrammis MIS. Miitigiarved koostab raamatupidaja raamatupidamisprogrammis
Axapta. Arve edastatakse kliendile posti teel vdi meiliga. Arve edastamise eest
vastutab raamatupidaja.

Klientide nduetega tegelevad kliendihaldurid (lepingu sdlmimiseks, muutmiseks ja
1opetamiseks volitatud isikud), miiligiraamatupidajad ning digusosakond RMK juhatuse
21.11.2008.a otsusega nr 1-32/87 kinnitatud “Volgnevuste sissendudmise korra“ alusel.
RMK klientidele iihtsete makse- ja krediiditingimuste médaramiseks, nendest erandite
tegemise lubamiseks, krediidiriskide hindamiseks ja debitoorsete vdlgnevuste
analiiiisimiseks on moodustatud krediidikomitee.

3.2. Ostudokumendid. Tarnija arved

Tarnijad saadavad arved e-posti teel aadressile arved@rmk.ee voi  Viljandi mnt. 18b
11216 Tallinn. Arved registreeritakse elektroonilises ostuarvete registris RAR, lisatakse
skaneeritud dokument. Kaupade ja teenuste ostmisel esitatakse raamatupidamisele koos
arvega kauba v0i teenuse vastuvatmist toendav dokument (saateleht, akt, leping jm).
Registreeritud dokumendi suunab viseerijale/kinnitajale registreerija.

K&ik ostuarved kinnitab ostuarvete registris RAR struktuuriiiksuse juht voi tema poolt
volitatud isik.

Ostuarvetel on kohustuslik mérkida lisaks kinnitaja allkirjale struktuuriiiksuse kood ja
tegevuse kood (kulud, mille kohta ei koostata akti MIS-is ega TR-is). Kui arvel on t66d,
mille kohta on koostatud akt MIS-is vdi TR-is (teederegister), ndidata arvel aktide
numbrid ja “MIS” voi “TR”. Kinnisvaraosakonnal, loodushoiuosakonnal  on
kohustuslik arve viseerimisel markida ka to6objekt. Kui ostuarvel on kajastatud:

1. autode, traktorite kulu, tuleb maérkida arvele auto, traktori
registreerimisnumber;

2. koolitus, ldhetus, tooriided, tervisekulud, todvahendid (saag, mobiil jne)
markida arvele todtaja nimi;

3. remondid, mérkida arvele “Objekti” nimetus

4. kapitaalmahutused, mérkida arvele “Objekti” nimetus
“Objekti” nimetus peab olema vastavuses kapitaalmahutuse eelarves olevate
objektide loeteluga;

5. pdOhivara soetusmaksumuse korrigeerimisel hindab struktuuriiiksuse juht voi
tema poolt volitatud isik vara jarelejadnud kasulikku eluiga ja lisab
dokumendile vastava mérkuse vara jarelejadnud kasuliku eluea muutmise
kohta .

6. sihtfinantseerimisega seotud arvetel tuleb nédidata ka finantseeritava projekti
tunnuskood

Kuludokumentide sisestamisel Axaptasse jadb konto raamatupidaja miirata.
Tarnija arved kontrollib ja sisestab raamatupidamisprogrammi raamatupidaja.


mailto:arved@rmk.ee

Tarnijate iilekannete eest vastutab raamatupidaja. Ulekandmisele kuuluvad ainult
RARIs kinnitatud kuludokumendid (ostuarved).

Koikide saldode vastavust kontrollitakse kord aastas majandusaasta aruande koostamise
kiigus.

3.3. Laodokumendid

Laodokumentide (aktid, ostuarved) eest vastutab struktuuriiiksuse juht véi tema poolt
volitatud isik.
Kaupade, materjalide, toodangu lattu sissevotmise vastavalt dokumentidele sisestab
Axapta laoprogrammi raamatupidaja. Kaupade, materjalide, toodangu viljaminekud
laost vormistab lao eest vastutav isik. Kanded sisestab Axapta laoprogrammi
raamatupidaja.

Metsamaterjali lattu sissetulekud ja laost vdljaminekud kirjeldatakse MISi vahenditega
vastavalt “Metsamaterjali laoarvestuse korrale”.

3.4. Toolahetuse aruanded

Vilisldhetusse  saatmisel vormistatakse kehtestatud vormil ldhetustunnistus.
Vilisldhetustunnistusel néidatakse to6ldhetuse sihtkoht, kestus ja {ilesanne ning
hiivitatavate ldhetuskulude ning paevaraha miirad

Tootaja saatmine vélisldhetusse vormistatakse juhatuse esimehe késkkirjaga. Iga
lahetatu esitab pérast ldhetust aruande kehtestatud vormil viie toopdeva jooksul pérast
ldhetusest saabumist. Vilisldhetuse aruanded kinnitab juhatuse esimees.

3.5. Isikliku auto toosoitudeks kasutamise hiivitamine

Soidupdevikud salvestab sdidupdeviku esitaja dokumendihaldussiisteemi kausta
“Haldus* sarja 7-4 kuu viimasel toopdeval. Korraldused hiivituse maksmiseks edastab
struktuuriiiksuse juht vdi tema poolt volitatud isik Kkuu viimasel toopaeval
raamatupidajale. Viljamakse teostab palga raamatupidaja peale sdidupéeviku esitamist.

RMK ametiautoga isiklike soitude kompenseerimist sdidupdeviku alusel kajastatakse
kulude vdhendamisena. RMK ametiauto kasutajad salvestavad sdidupdevikud
dokumendihaldussiisteemi kausta “Haldus sarja 7-4 eelmise kuu kohta jargmise kuu
esimesel todpédeval.

3.6. Majanduskulude hiivitamine

Majanduskulude tegemisel hoidutakse {ildjuhul sularahaarveldustest.

Majanduskulude kuludokumendid (tSekid jm) registreeritakse elektroonilises ostuarvete
registris RAR, lisatakse skaneeritud kuludokument, millel on ndidatud to6taja nimi,
kellele raha iile kantakse. Kuludokumendid (tSekid jm), mis on jadnud esitamata
eelmisest majandusaastast vOi esitatud eelmise kuu kohta hiljem kui kuu 20.
kuupédevaks, ei kuulu hiivitamisele.

Registreeritud dokumendid suunab viseerijale/kinnitajale ostu raamatupidaja.
Raamatupidaja sisestab kinnitatud dokumendi Axaptasse aruandvale isikule.
Ametipangakaardid (edaspidi RMK deebetkaardid) on kasutusel kinnisvaraosakonna
tootajatel arvelduste holbustamiseks.



RMK deebetkaardiga ei saa vélja votta sularaha. Tasumisel RMK deebetkaardiga tuleb
votta kuludokument (tsekk, arve) ja enne RARi skaneerimist dokumendile peale
markida tootaja nimi ja RMK deebetkaart.

3.7. Kassa- ja pangadokumendid ning aruandlus

Kassadokumendid koostab Axaptas miitigi raamatupidaja kassapidajalt saadud info
alusel (kliendi nimi ja laekunud summa). Miiiigi raamatupidaja meilib kassapidajale
sissetulekuorderi ja arve. Kassa pidevaraamat meilitakse kassapidajale tehingule
jargneva piaeva hommikul. Kuu 16pul saadetakse meili teel kassapidajale moddunud kuu
tehingute kohta aruanne. Kassapidaja edastab allkirjastatud kassaorderid ja
pidevaraamatud raamatupidajale kuu viimasele pdevale jirgneva viie pdeva jooksul.
Kassadokumendid on nummerdatud.

Pangatehingute jaoks kasutatakse internetipanka. Ulekannete tegemiseks on jaotatud
oigused nii, et liks isik ei saaks ainuisikuliselt iilekannet teostada. Pangatehingute
tegemise jaoks allkirjadiguslikud isikud on kinnitatud juhatuse esimehe poolt.
Raamatupidaja koostab ja kinnitab (raamatupidajale médratud B allkirjadigus
internetipangas) elektroonilised maksekorraldused. Elektroonilise iilekande kinnitab A
allkirjadigusega panga kasutaja ja seejdrel on pangatehing teostatud.

Pangatehingud sisestab raamatupidaja raamatupidamisprogrammi Axapta iga paev.

3.8. Tooajatabelid, toode vastuvotu aktid

Too6ajatabelid koostab struktuuriiiksuse juht voi tema poolt médratud isik ja Kinnitab
struktuuriiiksuse juht.Tooajatabelid salvestab iga kuu esimesel toopédeval eelmise kuu
kohta to0ajatabeli tditmise eest vastutav isik dokumendihaldussiisteemi kausta 6
“Finantsplaneerimine ja raamatupidamine® sarja 6-13 “T60aja arvestuse tabelid®.

Toode vastuvdtu aktid koostab todjuht hiljemalt kuu esimeseks todpaevaks eelmise kuu
kohta (metsanduslikus infosusteemis MIS, DHS-s, taimlamajanduse infosiisteemis IS,
metsakasvataja toolaual) MIS-is, 1S-is metsakasvataja to6laual to6juhi poolt aktide
kinnitamisel infosilisteem automaatselt edastab aktide andmed Axaptasse toGtaja lepingu
avatud kannetesse, mille alusel raamatupidaja teostab palgaarvestuse. Valdkonnad, kes
ei kasuta eraldi infosilisteeme, t66juhid koostavad aktid ja registreerivad need DHS-i
ning raamatupidajale saadetakse sealt link kinnitatud akti kohta.

3.9. Tootasuarvestus

Tootasud, tunni- ja tiikipalgad kehtestatakse juhatuse otsuste, juhatuse esimehe ja
juhatuse litkmete késkkirjade ning RMK kollektiivlepingu palgatingimuste
kokkuleppega.

Tootasuarvestuse eest Axaptas vastutab raamatupidaja.

Tootasuarvestus teostatakse iga kuu 5. kuupéevaks.

To6tasu lilekande teeb raamatupidaja hiljemalt iga kuu viiendal kuupéeval.

3.10. Puhkuste ajakava ja puhkuste andmine. Puhkuse avaldus

Puhkuste ajakava koostatakse iga majandusaasta alguses ja kinnitatakse 31. martsiks.
Ajakava jargne puhkus eraldi teatamist ei vaja. Ajakava vilise puhkuse korral tuleb
esitada  puhkuseavaldus. Puhkuse vormistab peakontoris  personalitddtaja,
struktuuriiiksuses juhi poolt méaratud isik ja edastab andmed palga raamatupidajale.



Puhkuse ajakava kinnitab peakontoris juhatuse esimees ja struktuuriiiksuses juht voi
tema poolt méératud isik.

3.11. Pohivara iileandmise-vastuvotmise aktid

Pohivara tileandmise-vastuvotmise akt koostatakse eraldi aktina riigikinnisvararegistris
arvel oleva pohivara kohta ja riigikinnisvararegistris mitte arvel oleva pohivara
(vallasasjade-soidukid, masinad, arvutustehnika jne) kohta:
1. RMK struktuuriiiksuste kasutuses oleva pohivara teistele struktuuriiiksustele tile
andmisel;
2. pohivara tasuta voi tasu eest vodrandamisel.

Ldpetamata ehitusobjektil ehitustoode 10petamisel ning hoone ekspluatatsiooni andmise
kohta koostatakse akt, mis on aluseks vastaval 10petamata ehitusobjektil teostatud
kulutuste arvelevotmiseks pdhivara soetusmaksumusena raamatupidamisarvestuses.
Akti koostab ja allkirjastab ehituse ldbiviimise eest vastutav struktuuriiiksuse juht.
Aktile  margitakse  objekti  nimetus, objekti koodid  (pohivara  kood,
riigikinnisvararegistri kood,  teederegistri kood), vara kasutuskoht, materiaalset
vastutav isik, maksumus ja objekti tunnused ( pindala jm).

Aktid esitatakse peale kasutusloa saamist finantsosakonnale viahemalt kuuaja jooksul.

3.12. Lepingud

Lepingute  koostamine, vormistamine, kooskolastamine, allakirjutamine ja
registreerimine toimub vastavalt RMK lepingute menetlemise korrale.

3.13. Dokumentide kirjendamine. Parandused

Raamatupidamiskirjend peab sisaldama jargmisi andmeid:

1. majandustehingu kuupédev ja kirjendi kuupédev, kui see on erinev tehingu
kuupéevast;

2. raamatupidamiskirjendi jarjekorranumber;

3. debiteeritavad ja krediteeritavad kontod ja vastavad summad;

4. dimensioonid- struktuuriiiksus, tegevus, tehingupartner, objekt, projekt, isik,
tooobjekt jm;

5. majandustehingu lihikirjeldus, kliendi, tarnija nimetus;

6. algdokumendi (koonddokumendi) nimetus ja number.

RMK-s koostatakse dokumendid, kas tehingu toimumise momendil vdi kui see ei ole
voimalik, siis vahetult peale seda. Algdokumendid esitatakse raamatupidamisele
esimesel vOimalusel sise-eeskirjas kehtestatud tdhtajaks. Dokumentide kirjendamisel
tagatakse ettevottele vajalik operatiivne véljundinfo.

Raamatupidamises tagatakse dokumentide kontrollimisel ja iilekandedokumentide
ettevalmistamisel  jdrgmiste = andmete  kontrollimise ja  dige  sisestamise
raamatupidamisarvestuse infosiisteemi:

1. tehingu teostamise kooskdla eelarve tditmise jdlgimise pohimdtetega;

2. raamatupidamiskontode, struktuuriiiksuste, tegevuste, objektide, projektide,

isikute, tehingupartneri, tegevusala, allika, rahavoo ja tooobjekti koodide digsus;
3. maksetdhtpdev;
4. tekkepdhine periood,



5. saaja andmed, sh juhul, kui ostudokumendil on kajastatud kdibemaks, kontroll
selle kohta, kas tarnija on registreeritud kdibemaksukohustuslane voi mitte ja
kas arve on vormistatud vastavalt kdibemaksuseadusele;

6. kas antud kauba, teenuse voi muu hiive eest ei ole juba varem tasutud;

7. kas ostutehing kontrolliti vastavalt dokumentide kontrolli nduetele ja kinnitati
selleks volitatud isiku(te) poolt.

Lausendite  sisestamisel infosiisteemi maddratakse kindlaks kontodevaheline
korrespondeerivus, mis tuleneb operatsiooni sisust. Raamatupidamislausendile
omistatakse infostisteemis jarjekorranumber.

Raamatupidamiskirjendi parandamisel viidatakse parandatava raamatupidamiskirjendi
jarjerkorranumbrile. Ebakorrektne raamatupidamiskirjend annulleeritakse
stornokandega, mis peab sisaldama viidet parandatava raamatupidamiskirjendi
jarjekorranumbrile.

3.14. Raamatupidamise algdokumendi allkiri

Raamatupidamise algdokumendi allkirjaks loetakse:
1. omakdéeline allkiri paberkandjal dokumendil;
2. digitaalallkiri
3. dokumendi menetlemiseks ette ndhtud infotehnoloogilises siisteemis antud
kooskdlastus voi kinnitus, kui selle andjat ja selle andmise kuupdeva on
voimalik elektrooniliselt sdilitada ja dokumendi séilitustidhtaja jooksul tuvastada.

4. Algdokument
4.1. Raamatupidamises kasutatavad algdokumendid

Raamatupidamises kasutatavad algdokumendid on jargmised:
1. Arved (ostuarved, miiiigiarved);
2. Saatelehed, aktid;
3. Sularaha kviitungid, tSekid;
4. Kassa sissetuleku ja vdljamineku dokumendid,
5. Lahetustunnistus;
6. Tootasu dokumendid (koondpalgalehed jm);
7. Pangakontode viljavotted,
8. Lepingud,;
9. Raamatupidamisdiendid,
10. Laoaruanded,;
11. Inventuurilehed,
12. Pohivara arvele votmise, timberhindamise ja mahakandmise aktid,
13. Aktid varade ileandmiseks, varade mahakandmiseks, varade inventuuriks,
materjalide arvele ja arvelt maha votmiseks voi —limbersorteerimiseks;
14. Veoselehed;
15. Metsamaterjali lao elektroonilised laokanded.

4.2. Dokumendil kajastatavad andmed

Majandustehingute raamatupidamisregistrites kirjeldamise aluseks on algdokument voi
algdokumentide alusel koostatud koonddokument.

Arvele tuleb méarkida:
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How

No o

9.

10.

arve jarjekorranumber ja véljastamise kuupéev;

maksukohustuslase nimi, aadress, maksukohustuslasena registreerimise
number;

kauba soetaja vOi teenuse saaja nimi ja aadress;

kauba soetaja vOi teenuse saaja maksukohustuslasena registreerimise
number, kui tal on maksukohustus kauba soetamisel vdi teenuse saamisel
(sellise numbri olemasolu on vaja 0 %-lise kdibemaksuméira kohaldamisel,
kui kauba ostja v0i teenuse soetaja on teises liikmesriigis
kdibemaksukohustuslasena registreeritud,iihenduseviliste klientide ja Eesti
klientide puhul ei ole vaja numbrit kiisida);

kauba voi teenuse nimetus voi kirjeldus;

kauba kogus v0i teenuse mabht;

kauba viljastamise vOi teenuse osutamise kuupdev voi kauba voi teenuse
eest osalise vOi tdieliku makse laekumise kuupdev, kui see on
kindlaksméératav ja erinev arve viljastamise kuupdevast;

kauba vo0i teenuse hind ilma kdibemaksuta ning allahindlus, kui see pole
hinna sisse arvatud;

maksustatav summa kdibemaksumédrade kaupa koos
kdibemaksumiiradega voi maksuvaba kéibe summa;
tasumisele kuuluv kiibemaksusumma, vilja arvatud seaduses sétestatud
juhtudel.

kohaldatavate

Lisaks tuleb arvele mérkida andmed vastavalt kdibemaksuseadusele § 37 1oikele 7

ja8.

RMK koostab raamatupidamise algdokumendid eesti keeles ja eurodes.

5.  Raamatupidamisregistrite pidamine

Raamatupidamisregister on raamatupidamisarvestuses kasutatav andmebaas voi késitsi
koostatud arvestusraamat.

Majandustehinguid kirjendatakse raamatupidamisregistrites nende toimumise momendil
voi vahetult pérast seda. Raamatupidamisregister vormistatakse kronoloogilises
jarjekorras (pdevaraamat) ja kontode kaupa (pearaamat). Koik kontode aruanded ja
registrid koostatakse kasutatava raamatupidamisprogrammi Axapta alusel.

Kontode liikumise aruanded (viljatriikid) koostatakse igal kuul kassa kontode kohta:
Kontode viljatriikke séilitatakse koos pohidokumentidega.
Kontode aruandeid ja registreid séilitatakse algandmetena Axapta andmebaasis.

5.1. Dokumendikiive

Dokumendi Esitamise aeg Dokumendi Dokumentide
nimetus esitamise eest | edastamine
vastutav isik raamatupidamisse
Miitigidokumendid | iga  pdev, kuid | struktuuriiiksuse Miitigi
hiljemalt jargmise | juhi poolt volitatud | raamatupidajale
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kuu 7. kuupdevaks

isik (koostaja, t60

iileandja)
Tarnijate arved Iga pdev struktuuriiiksuse Elektroonilises
juht vOi tema poolt | ostuarvete registris
volitatud isik RAR registreeritud
dokumentide
viseerimine ja
Kinnitamine
Tooldhetusaruanne | 5 pdeva jooksul | struktuuriiiksuse Ostu
peale  tooldhetuse | juht vai tema poolt | raamatupidajale
10pptihtaega volitatud isik
To6aja tabel aruandekuule téoaja tabeli | Palga
jargneva kuu 1. | tditmise eest | raamatupidajale

toopédeval

vastutav isik

Laoaruanded

aruandekuule
jargneva kuu 5.
toopaeval

lao eest vastutav
isik

Ostu
raamatupidajale

6. Varade ja arvelduste inventeerimine ja hindamine

6.1. Uldpohimétted

Inventuurid on korralised ja erakorralised. Erakorraliste inventuuride puhul mérgitakse
pohjus, mis eesmargil ja mida inventeeritakse. Niiteks laojddkide lilevaatamine jne.

Varade ja kohustuste inventeerimise ldbiviimise ajalised nduded on alljirgnevad:

Inventeeritav vara/kohustus

Kassa

Pangakontod

Maksunduded ja —kohustused

Inventuuri ldbiviimise sagedus ja ulatus

Uks kord kvartalis ja seisuga 31. detsember.

Igapéaevane

kinnituskirjad pankadelt.

Bilansisaldode
kontokaartidega

saldode voOrdlemine,

vOrdlus
E-maksuameti

aasta l0pus

maksuameti
infostisteemist

Muud nduded ja ettemaksed

Finantsinvesteeringud

vihemalt iga kvartali 10pus, vahede selgitamine ja
likvideerimine.

Igakuiselt allregistrite vordlus bilansisaldodega ja

vihemalt iga kvartali 13pus ebatdendoliselt
lackuvate nouete allahindlus, 1 Kkuu enne
aruandeaasta I0ppu seisuga 30. november
saldokinnituskirjad koikidelt olulistelt

deebitoridelt.

Igakuiselt allregistrite vordlus bilansisaldodega,
timberhindlused diglasele vairtusele, tekkepohine
intressiarvestus, aasta 16pu seisuga
saldokinnituskirjad voi saldovordlused koikide
oluliste investeeringute osas.
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Varud Fiitisiline inventuur vihemalt iiks kord aastas kuni
2 kuud enne aruandeaasta 1oppu novembrikuu
jooksul ja  hinnang véheliikuvate varude
allahindluse vajaduse kohta.

Materiaalne pohivara ja

lopetamata ehitised Fiitisiline inventuur vihemalt {iks kord aastas kuni
2  kuud enne aruandeaasta I6ppu seisuga 31.
oktoober, hinnang jérelejadnud cluea oigsusele
ning vara alla- voi tUmberhindluse labiviimise
vajaduse suhtes v6i mahakandmise osas.

Viikevara Fiitisiline inventuur vihemalt iiks kord aastas
kuni 2 kuud enne aruandeaasta 1dppu seisuga 31.
oktoober, hinnang  véhevairtusliku  vara
mahakandmise vajaduse kohta.

Bilansivéline vara Fiitsiline inventuur vihemalt {iks kord aastas
kuni 2 kuud enne aruandeaasta 1dppu seisuga 31.
oktoober, hinnang bilansivélise vara
mahakandmise vajaduse kohta.

Kohustused ja saadud ettemaksed  Igakuiselt allregistrite vordlus bilansisaldodega, 1
kuu enne aruandeaasta 16ppu seisuga 30.
november saldokinnituskirjad koikidelt olulistelt
kreeditoridelt.

Saldoandmikke esitavate avaliku Igas kvartalis vordlus riigi raamatupidamise
sektori iiksuste omavahelised saldod infosiisteemis.

Inventuuri ulatus, pdhjus, inventeerimiskomisjoni koosseis ja 10plike allkirjastatud
tulemuste  esitamise  kuupdev  fikseeritakse  inventeerimise  kédskkirjaga.
Inventeerimiskomisjoni  esimees  teeb  kédskkirja sisu  teatavaks teistele
inventeerimiskomisjoni litkmetele ja korraldab inventuuri nduetekohase ldbiviimise.

Erakorralised inventuurid viiakse 14bi materiaalselt vastutavate isikute vahetumisel,
ning varguste, loodusdnnetuste jm juhtumite korral juhi kédskkirja alusel.

Inventuuri ldbiviimine on kohustuslik materiaalselt vastutava tootajaga to6lepingu ja
materiaalse vastutuse lepingu 1opetamisel.

Materiaalselt vastutav on todtaja, kes todlepingujirgsete iilesannete tditmise kaigus
vastutab RMK- le kuuluvate rahaliste ja muude materiaalsete véartuste vastuvotmise,
hoidmise, véljastamise voi kasutamise eest.

6.2. Kassa inventuur
Kassa inventuuri puhul loetakse kdoik rahatdhed {ile ja maérgitakse inventuuriakti
rahatdhtede tihikud koos rahatdhtede arvuga. Sularahajdék kokku kajastatakse aktis nii
numbrite kui sonadega. Aktis kajastuvad alljargnevad andmed ja rekvisiidid:

1. inventuuri ldbiviimise kuupdev;

2. komisjoni koosseisu kuuluvate tootajate nimed ja ametikohad,
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3. viimane sissetuleku- ja vdljaminekuorderi number;
4. sularaha jadk numbrite ja sonadega kas ja kui suur oli erinevus vdrreldes
raamatupidamisandmetega;

5. komisjoni litkmete allkirjad.
Akt edastatakse raamatupidamisele. Raamatupidamises kontrollitakse sularaha
inventuuri akti vastavust raamatupidamises kajastuva sularaha saldoga, inventuuri akt
kinnitatakse raamatupidamise esindaja poolt allkirja ja vordluskuupdeva lisamisega;
puudujadgid kajastatakse kuni nende hiivitamiseni kontol 10369000 “Muud nduded”;
iilejadgid kantakse tuludesse kontole 38889000 “Muud (ebatavalised) tulud”.

6.3. Pangakontode kontrollimine

Pangakontode kontrollimisel vordleb raamatupidaja igapédevaselt pangaviljavotete ja
pangakontode saldode vastavust. Kontrolli teostamine iga kuu 16pu seisuga
vormistatakse pangaviljavottel vastava mirkega ning kuupédeva ja allkirja lisamisega.
Pangakonto saldode inventeerimiseks saadab pearaamatupidaja vilja aasta 15pus
kinnituskirjad pankadele.

6.4. Finantsinvesteeringute hindamine ja inventeerimine

Finantsinvesteeringute hindamisel ja inventeerimisel viiakse lébi:

1. hindamine diglasele védrtusele vOi intresside arvestus sdltuvalt investeeringu
liigist;

2. luhi- ja pikaajaliste finantsinvesteeringute korrektne klassifitseerimine
aruandeperioodi 10pu seisuga;

3. vilisvaluutas fikseeritud investeeringute iimberhindlus eurodesse
Euroopa Keskpanga valuutakursi alusel;

4. aasta 10pu seisuga kinnituskirjade saatmine olulistele tehingupartneritele.

6.5. Nouete ja tehtud ettemaksete inventeerimine

Nouete ja tehtud ettemaksete inventeerimisel viiakse 1dbi:
1. nduete periodiseerimine arvestades tekkepdhisuse printsiipi;
2. nduete lackumise tdendosuse hindamine ja vajadusel allahindluse kajastamine;
3. vilisvaluutas fikseeritud nduete (vidlja arvatud ettemaksed) timberhindlus
eurodesse kehtiva Euroopa Keskpanga valuutakursi alusel;
4. nduete klassifitseerimine liihi- ja pikaajalisteks;

intressikandvate nouete tekkepdhine intressiarvestus;

6. saldokinnituste saatmine ja saabunud vastuste vOrdlus raamatupidamise
andmetega; saldokinnituste saatmisel néidatakse saldokinnitusel nduete
nominaalsummasid, millest ei ole maha arvatud ebatdendoliselt lackuvaid
summasid ega diskonteeritud intressi, samuti ndidatakse bilansivilised trahvi- ja
viivisenduded nende olemasolul.

o

Nouete inventuuri viib 1dbi miiligi vanemraamatupidaja, kes koostab ning saadab
deebitoridele saldoteatised. Teatised saadetakse ka Kklientidele {iheteistkiimne kuu
kéibega alates 50 000 eurost) olenemata sellest, et kliendi saldo on null.
Saldokinnitused peavad olema tagastatud kdikidelt klientidelt iiheteistkiimne kuu
kaibega alates 50 000 eurost ) ja saldoga alates 10 000 eurost).

Nouete inventuuri tulemusel koostatakse vordlusleht, milles kajastuvad alljargnevad
andmed ja rekvisiidid:
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andmed deebitoride kohta (nimi)

nduete summad;

nduete summad tagastatud saldoteatistelt (millist summat aktsepteeriti);
konto number;

NS

Vordluslehte siilitatakse koos tagastatud saldoteatistega
6.6. Varude inventuur

Varude inventuur koostatakse jairgmistele varudele:
kaubad
materjalid
valmistoodang
1dpetamata toodang
viikevara
ettemaksed

Varude inventuurilehed triikitakse vélja programmist, kus on kirjas nii kaupade,
toodete, materjalide kogused kui ka hinnad, kuhu maérgitakse tegelikud toodete
kogused. Inventuur vormistatakse kirjalikult alljargnevate rekvisiitidega:

. strktuuriiiksuse nimetus

. kauba, materjali, toote kood

. kauba, materjali, toote nimi

kogus

hind

summa

. Inventuuri ldbiviimise koht ja aeg

. inventuuri l&biviijate nimed ja ametikohad

. allkirjad

©CO~NOUTAWN -

Varude inventeerimisel jargitakse alljargnevaid ndudeid:

1. wvarud paigutatakse nii, et neid oleks voimalik loendada;

2. varude liikumine toimub inventuurikomisjoni juuresolekul ja sellekohane
dokumentatsioon hoitakse inventuuri ajal eraldi;

3. loetud iithikud voi toodete grupid mérgistatakse topelt lugemise viltimiseks;

4. erinevuse korral ja allahindluse vajaduse ilmnemisel koostatakse puudu- ja
tilejddkide ning allahindluse akt(id);

5. iile- ja puudujddkide kohta lisatakse aktile seletuskiri ning siiiidlaste olemasolul
ndutakse puudujaigid neilt sisse;

6. dokumendid dateeritakse ja allkirjastatakse lugejate ja materiaalselt vastutava
isiku poolt;

7. allkirjastatud aktide pOhjal tehakse raamatupidamises vajadusel korrektuurid
raamatupidamise andmetesse; leitud puudujddgid kantakse kuluks voi voetakse
kuni tasumiseni arvele (konto 10369000); tilejadgid voetakse arvele (diglasema
hinnangu puudumisel nullvéértuses).

Inventuur viiakse 14bi hoiukohtade 15ikes. Majandusaasta 10pus toimuvate inventuuride
labiviimiseks maédratakse struktuuriiiksuse juhi kiaskkirjaga inventuuride ldbiviijad.
Varude ja materiaalse pohivara inventuurikomisjonid koosnevad véhemalt 2 liitkmest,
kellest kumbki ei ole inventeeritavate varade eest vastutav isik. Vastutav isik osaleb
inventuurikomisjoni t60s selgituste andjana. Késkkirjas ndidatakse inventuuri(de) algus-
ja lopptdhtajad ning ldbiviimise kord. Inventuuri alguseks tuuakse vélja
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raamatupidamislikud varude jddgid inventeerimise pdevaks. Tegelikud varude jadgid
(kogused) fikseeritakse inventeerimisnimestikes, kus néidatakse vara nimetus,
nomenklatuurinumber, kogus ja hind. Nimestikele kirjutavad alla koik komisjoni
lilkmed kui ka varade eest vastutav isik. Raamatupidamises kontrollitakse nimestikke ja
vorreldakse neid arvestuslike niitajatega.

Kui laos on varusid, mida inventuurilehel pole, teeb inventeerimiskomisjon nende kohta
oiendid, selgitused.

Kui laos pole tooteid, mis on Kirjas inventuurilehel, koostab inventeerimiskomisjon
selgitused, mahakandmisaktid.

6.6.1. Metsamaterjali inventeerimine
Metsamaterjali inventeeritakse Metsamaterjali laoarvestuse korra alusel.
6.7. Materiaalse ja immateriaalse pohivara inventuur

Materiaalse ja immateriaalse pShivara inventuur toimub sarnaselt varude inventuurile.

Pohivara loendamislehed ja inventeerimisnimestikud triikitakse vélja aruandekeskusest.

Pohivara loendamislehed ja inventeerimisnimestikud kajastavad pohivara soetus- ja

jaakmaksumust.

Lisaks tehakse inventuuri ldbiviimisel jirgmised toimingud:

1. hinnatakse varade timberhindluse teostamise vajadus;

2. inventuuri l0ppaktis tuuakse eraldi vélja kasutuskdlbmatu ( nii fiilisiliselt kui
moraalselt amortiseerunud) ja kasutuses mitteolev vara ja hinnatakse selle
voimalikku netorealiseerimismaksumust;

3. veendutakse varade amortisatsiooniméérade digsuses; kui selgub, et pdhivara tegelik

kasulik todiga erineb algselt madratust, tuleb amortisatsiooniperioodi ja -arvestust

korrigeerida;

4. lugemislehtedes toodud mairkuste pohjal koostab finantsosakond mahakandmise,
allahindluse ja tmberhindluse ettepanekud juhatusele otsuse tegemiseks. Juhatuse
otsuse alusel koostatakse mahakandmise aktid ja raamatupidaja sisestab pohivara
mahakandmise kanded.

6.8. Kohustuste ja saadud ettemaksete inventeerimine

Kohustuste ja saadud ettemaksete inventeerimisel tehakse jargmised toimingud:

1. kohustuste periodiseerimine arvestades tekkepdhist printsiipi;

2. vilisvaluutas fikseeritud kohustuste (va ettemaksed) iimberhindlus eurodesse
bilansipaeval kehtiva Euroopa Keskpanga valuutakursi alusel;
kohustuste klassifitseerimine lithi- ja pikaajalisteks;
intressikandvate kohustuste tekkepdhine intressiarvestus;
maksukohustuste vordlemine Maksu- ja Tolliameti véljavotetega;
saldokinnituste saatmine ja saabunud vastuste vOrdlus raamatupidamise
andmetega;
7. eraldiste ja potentsiaalsete kohustuste hindamine ja arvelevotmine.

ook w

Kohustuste inventuuri viib 1dbi kohustustega tegelev vanemraamatupidaja, kes koostab
ning saadab kreeditoridele saldoteatised. Teatised saadetakse ka tarnijatele
tiheteistkiimne kuu kéibega alates 50 000 eurost olenemata sellest, et tarnija saldo on
null.
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Saldokinnitused peavad olema tagastatud kdikidelt tarnijatelt iiheteistkiimne kuu
kaibega alates 50 000 eurost ja saldoga alates 10 000 eurost
Kohustuste inventuuri  tulemusel koostatakse vordlusleht, milles kajastuvad
alljargnevad andmed ja rekvisiidid:

1. andmed kreeditoride kohta ( kood, nimi);

2. kohustuste summad;

3. kiibe summad;

4. kohustuste ja kdibe summad tagastatud saldoteatistelt (millist summat

aktsepteeriti);

5. konto number;

Vordluslehte sdilitatakse koos tagastatud saldoteatistega.

7. Kontoplaan

Kontoplaan koosneb jargmistest koodidest:
1. kontode koodid (lisa 1)
struktuuritiksuste koodid (lisa 2)
tegevuste koodid (lisa 3)
objektide koodid
projektide koodid
isikute koodid
tehingupartnerite koodid
tegevusalade koodid
9. allikate koodid
10. rahavoo koodid
11. todobjektide koodid
Kontoplaani iga erinevat kombinatsiooni, mis koosneb konto, struktuuriiiksuse,
tegevuse, objekti, projekti, isiku, tehingupartneri, tegevusala, allika, rahavoo koodist ja
tooobjekti koodist nimetatakse sise- eeskirjas kontokombinatsiooniks.

Nk WN

Valitud kontole saab lisada struktuuriiiksuse, tegevuse, objekti, projekti, isiku,
tehingupartneri, tegevusala, allika, rahavoo ja té6objekti koodi.

Kontod on liigendatud 9-ks rithmaks.

Riihma tdhistab konto koodi esimene number:

bilansi aktivakirjete kontod

bilansi passivakirjete kontod

tulude kontod

kulude kontod

kulude kontod

kulude kontod

riigiraamatupidamiskohustuslaste iiksuste vahelised siirded
bilansivaliste tulude ja kulude koondkonto

bilansivélised kontod

CoNoOARWNE

Iga struktuuriiiksus omab struktuuriiiksuse numbrit, mida kasutatakse tehingute
kirjendamisel raamatupidamises.

Erinevate kulude ja tulude eristamiseks ning juhtimisarvestuse koostamiseks on
kasutusel tegevused.
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Erinevaid objekte kasutades on voimalik jilgida tulusid ja kulusid erinevate tulu- voi
kuluobjektide 16ikes, nditeks pidada arvestust autode ldikes.

Lisaks eelpool toodud jaotuse véimalustele saab veel jélgida majanduslikku tegevust
projektide 10ikes. Néiteks sihtotstarbeliste toetuste, sihtfinantseerimise jm jélgimiseks.

Isikute abil on voimalik jdlgida tulusid ja kulusid erinevate isikute kaupa, néiteks
mobiiltelefonikulusid kasutajate 15ikes.

Tehingupartneri-, tegevusalade, allikate ja rahavoo koodi kasutamise vajadus tuleneb
riigi raamatupidamise tildeeskirjast.

Todobjekti koodi abil on voimalik jdlgida tulusid ja kulusid erinevate toopiirkondade
(puhkeala, metsandik, kinnisvarapiirkond) 16ikes.

Finantstarkvaras Axapta suletakse eelnev kuu iga jargneva kuu 18 kuupéeval.
Selleks ajaks peavad olema eelmise kuu andmed sisestatud ja ka kdik kontode saldod
vorreldud vastavate registritega.

8. Automatiseeritud andmetootlussiisteem

Kasutatakse raamatupidamisprogrammi Axapta, metsandusliku infosiisteemi MIS,
Kinnisvararegistri  infosiisteemi KR, teederegistri infosiisteemi TR, arvete
registreerimise infosiisteemi RAR, taimlamajanduse infosiisteemi IS.

9. Kasutatavad koodid ja lithendid

Kontole lisatavate tdiendavate koodide lithendid on alljargnevad:

SU struktuuriiiksus

T tegevus

OB objekt

PR projekt

I isik

TP tehingupartner

TT tegevusala

A allikas

R rahavoog

TO tooobjekt
Raamatupidamiskirjete grupeerimisel kasutatakse alljargnevat koodide siisteemi:
IK igapédevased kanded

KASSA kassasse laekumised klientidelt
BKT bilansikontode tasakaalustus
SKT sisekdibe tasakaalustus

Jne.

10. Majandustehingute arvestus
10.1. Rahaliste vahendite arvestus

Rahalised vahendid hoitakse pangas arvelduskontol ja sularaha kassas.
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10.1.1. Sularaha arvestus

Sularaha arvestust peab tootaja, kellega struktuuriliksuse juht on sdlminud tdieliku
materiaalse vastuse lepingu.
Sularaha hoitakse seifis. Sularaha jadk kassas ei tohi tliletada paeva 16puks 4 000 eurot.

Sularahaoperatsioonide teostamise digus on koigil aruandvatel isikutel. Aruandvate
isikute nimekiri kinnitatakse struktuuriiiksuse juhi kdskkirjaga voi tema poolt volitatud
isiku kidskkirjaga ning nendega sdlmitakse tdieliku materiaalse vastutuse leping.
Aruandvate isikute kohta peetakse arvestus isiku Idikes kontodel 20205000 “Volad
toovatjatele majanduskulude eest ja 10392000 “Kulude ettemaksed toovotjatele”

Sularaha arvestuses kasutatakse kassakontosid (kontogrupp1000).

Sularahaoperatsioone teostatakse kahe allkirjaga Kkinnitatud kassa sissetuleku- ja
viljaminekuorderi alusel

Kassaorderite numeratsioon algab finantstarkvaras Axapta alates 01.01.2005. Eraldi
numeratsiooni peetakse sissetuleku ja védljamineku orderitele.

10.1.2. Arvestus arvelduskontodel

Pangaarvelduste teostamiseks kasutatakse internetipanka, elektroonilisi
pangaprogramme, mille kaudu sooritatakse elektroonilisi tilekandeid.

Ulekanded sisestab programmi raamatupidaja. Ulekanded kinnitab ja teostab
pearaamatupidaja.

RMK-1 on avatud arveldusarveid alljargnevates pankades:

1. SEB pank

2. AS Sampo Pank

3. Swedbank

4. Nordea Bank

Igapédevaste arvelduste teostamiseks on RMK-s kasutusel SEB pangas 4 tulukontot
(keskus, loodushoid, Sagadi metsakeskus ja metsamajandus) ja 2 kulukontot
(palgamaksed ja maksed tarnijatele).K&ik tulud lackuvad tulukontole, kus need seisavad
kas aasta 10puni vO1 vastavalt vajadusele tsentraliseeritakse varem. Koik kulutused
tehakse kulukontolt.

Informatsiooni edastamine toimub iga pdev.

Pangatehingute liikumised (klientide tasumised ja tarnijate maksmised) kirjendatakse
raamatupidamisprogrammis iga paev.

Ko&ik vilisvaluutas teostatud tehingud kirjendatakse eurodes Euroopa Keskpanga
kursiga. Noude lackumisel voi volgnevuse tasumisel valuutakursi muutusest tekkinud
kasumit voi kahjumit kajastatakse kontol 60800000 - Valuuta kursivahed.
Arveldusarve jadk vilisvaluutas arvutatakse timber bilansipdeval kehtiva Euroopa
Keskpanga kursiga. Valuutakursi muutuseid kajastatakse finantstuludes voi — kuludes
kontol 65890000 — Valuutakursi kasumid/kahjumid.

Pangaintresside laekumisi kajastatakse finantstuludes kontol 65500000. Pangateenuseid
kajastatakse tegevuskuludes kontol 55001200.

Pangakontode numbrid on jargmised 10010010 — 10010050, 10020000, 10090000.
Pangakontode vastavust panga viljavotetega kontrollitakse jargmisel toopdeval.
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Iga kuu 16pul triikitakse pangast kontode jadgid ja vorreldakse saldosid bilansi
kontodega.

Aasta viimasel paeval s.o. 31. detsembril suletakse pangas RMK struktuuriiiksuste tulu-
ja kulukontod RMK tulukontole 10002021370008.

10.2. Nouded ja tehtud ettemaksed

Nouete ja ettemaksete kajastamisel ldhtutakse RTJ 3 nduetest.

Ettemaksete tegemist voimaluse korral vélditakse. Ettemaksete tegemine teenuste eest
on lubatud vaid erandkorras RMK lepingute menetlemise korras toodud tingimustel.
Nouded ja tehtud ettemaksed kajastatakse kontoplaanis sdltuvalt nende sisust, jaotatuna
liithi- ja pikaajalisteks, kidibevara kontoriihmades 102 ja 103, ning pohivara
kontoriithmades 152 ja 153.

Laenu- ja muud noduded kajastatakse bilansis korrigeeritud soetusmaksumuses,
kusjuures nominaalmaksumus kajastatakse eraldi lithi- ja pikaajalise osana, tehes
korrigeerimised sama kontoriihma teistel bilansikontodel.

Kui ettemakse tegemine on véltimatu, kajastatakse seda esmalt vastava
ettemaksesumma iilekandmisel. Ettemakseid tehakse ainult vastavat eelarvet omava
struktuuriiiksuse juhi voi temast korgemal seisvate juhtide kirjalikul (e-kirja teel)
korraldusel.

Esitatud, kuid maksmata ettemaksearveid raamatupidamises ei kajastata. Ettemaksed
tulevaste perioodide kulude eest kajastatakse kuluna perioodis, mille eest ettemakse
tehti. Erandina voib arvestuse lihtsustamise eesmérgil kanda tulevaste perioodide kulu
koheselt kuluks, kui arvel voi teatisel kajastatud ettemakse summa on véiksem pdhivara
kapitaliseerimise alampiirist (alampiir 2 000 eurot.)

Kontogrupis 103 kajastatakse koik lithiajalised nduded ja ettemaksed, mille lackumise
tahtaeg on jooksval majandusaastal voi sellele jargneval majandusaastal.Hindamine-
soetusmaksumuses, millest on maha arvatud ebatdendoliselt lackuvad ja lootusetud
nouded.

10.2.1. Néuded ostjate vastu

Arveldusi ostjatega arvestatakse analiiitiliselt klientide ja arvete 1dikes
raamatupidamisprogrammi andmebaasis. Arvestust klientide vdlgade iile peetakse
analtiiitiliselt  klientide ja miiiigiarvete 10ikes. Arvestust peetakse Axaptas
miitigireskontros. Finantsaruandluses ja reskontros saldod peavad iihtima.

Arveldusi ostjatega kajastatakse jargmistel kontodel: 10300000 — 10301900.
10.2.2. Ebatoendoliselt lackuvad nouded
Nouete hindamise aluseks on RTJ 3 “Finantsinstrumendid”.

RMK hindab ndudeid bilansis ldhtudes nende lackumise tdendosusest. Lackumata
ndudeid hinnatakse individuaalselt, s.0 iga ndude lackumise tdendosust kasitletakse
eraldi. Noue loetakse ebatdendoliselt lackuvaks ja hinnatakse 100 % alla (st kantakse
tiies ulatuses kuludesse kontogruppi 605), kui on tdidetud vdhemalt {iks jargmistest
tingimustest:
1. volgnik on andnud teada oma kavatsusest nduet mitte tasuda (va juhul
kui tegemist on vdlgniku poolse pretensiooniga, mille RMK kavatseb
koheselt kdrvaldada);
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2. vOlgniku makseraskuste voi pankroti kohta on lackunud (volgnikult,
inkassofirmalt, monelt teiselt kliendilt voi partnerilt) usaldusvéddrne
informatsioon;

3. nodude maksetdhtajast on moddunud 120 paeva.

Ebatdendoliselt lackuvate nduete kohta peetakse raamatupidamises eraldi analiiiitilist
arvestust, mille koondandmeid analiiiisib RMK krediidikomitee.

Noude ebatdenaoliselt lackuvaks hindamiseks valmistab finantsosakond ette vihemalt
iga kvartali 10pus késkkirja projekti vastavalt ebatdendoliselt lackuva ndude summa
suurusele:

1. kui ebatdendoliselt lackuva ndude suurus on kuni 9999 eurot, siis ndude
ebatdendoliselt laekuvaks hindamise otsus vormistatakse finants- ja
administratsioonijuhi kaskkirjaga;
2. kui ebatdendoliselt lackuva ndude suurus on 10 000 eurot voi rohkem, siis
ndude ebatdendoliselt lackuvaks hindamise otsus vormistatakse juhatuse
esimehe kiskkirjaga.
Eelpool loetletud ndude kuludesse kandmise piadevus otsustatakse ldhtuvalt ndude
summast, mis on seotud volgnikuga kogu RMK kohta, mitte eraldi struktuuriiiksuste
kaupa.

Ebatdendoliselt lackuv ndudesumma kantakse kuludesse kontogruppi 605 vastavalt
kdibemaksuseadusele koos kdibemaksuga. Vaatamata ebatdenéoliselt lackuvate nduete
kuludesse kirjendamisele, kajastatakse neid ndudeid negatiivse summana kuni
lackumise voi bilansist mahakandmiseni kontol 10300900 v&i  10301900.
Ebatdendoliseks arvatud ndude laekumisel nididatakse varem kajastatud kulu
viahenemist perioodis, mil lackumine toimus, ning iihtlasi vihendatakse nii ndude enda
kui selle kontrakonto saldot.

10.2.3. Lootusetud nouded

Ndue on lootusetu kui:
1. RMKA-I ei ole vdimalik oma ndudedigust kaitsta (st volgniku pankroti voi
likvideerimise korral);
2. volgnikku voi tema volitatud esindajat ei ole vdimalik olnud pikema aja
viltel kitte saada;
3. meetmete rakendamine vdla sissendudmiseks ei ole kas vdimalik voi
majanduslikult pohjendatud.

Kui ndude lackumistdhtajast on méddunud 360 ja enam pédeva ja vilgniku osas ei ole
algatatud pankrotimenetlust, siis kantakse varem kuludesse kantud ndue kui lootusetu
bilansist vilja.

Noue tunnistatakse lootusetuks samade Kriteeriumide jargi, mis on eelpool toodud
ndude ebatdendoliseks tunnistamise juures, st. kuni 9999 eurot finants- ja
administratsioonijuhi kaskkirja alusel ja iile 10 000 euro juhatuse esimehe kaskkirja
alusel.

Varem kuludesse kantud lootusetu ndue kantakse bilansist vilja

Bilansist mahakantud lootusetute nduete iile peetakse bilansivilist arvestust 2 aasta
jooksul arvates noude mahakandmise kuupidevast, et jilgida volgniku varalise
seisukorra muutumist. Kui selle perioodi jooksul laekumist ei toimu v&i volgnik
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kustutatakse enne eelpoolnimetatud perioodi méddumist vastavast riiklikust registrist,
siis arvatakse lootusetu ndue bilansivélisest arvestusest vilja.

Bilansivaliselt arvestatavad lootusetud nduded kustutatakse bilansivilisest arvestusest
juhatuse esimehe vastava kaskkirja alusel.

Kui laekub bilansist vilja kantud nodue, siis nédidatakse varem kajastatud kulu
vihendamist perioodis, mil lackumine toimus.

Nouete ebatdendoliseks vOi lootusetuks tunnistamine ei vota asjaomastelt tootajatelt
kohustust jatkata sissendudmistoimingute tegemist

10.3. Viitlaekumised

Kajastatakse tekkepohiselt tuludena arvestatud bilansipidevaks lackumata ndudesummad
(laenudelt arvestatud intresse), mille kohta ei ole arvet voi muud ndude dokumenti
esitatud.

10.4. Muud nouded.

Muude nduete all kajastatakse kahjundudeid, ndudeid ametiasutuste vastu
(sotsiaalamet), sisse ndudmata puudujadgid; ekslikult iile kantud summade
tagasinduded; laekunud ettemaksetelt arvestatud kdibemaks; sisendkdibemaks, mille
mahaarvamise periood pole veel saabunud jms nduded.

RMK valduses oleva vara varguste, hdvitamiste jms korral kahjude sissendudmisel
esitatakse kohtueelsetele menetlejatele, kohtule voi kahju tekitanud isikule kahjundue
kdibemaksuta.

10.5. Ettemakstud tulevaste perioodide kulud

Kirjendatakse teistele osapooltele ettemakstud summad, mida kajastatakse tekkepohiselt
kuluna alles jargmistel aruandeperioodidel kuni 1 aasta jooksul bilansipdevast arvates
vO1 ndutakse aasta jooksul tagasi.

Erandina vOib arvestuse lihtsustamise eesmérgil kanda tulevaste perioodide kulu
koheselt kuluks, kui arvel voi teatisel kajastatud ettemakse summa on viiksem kui
2 000 eurot (ilma kdibemaksuta).

Kontol 10392000 “Kulude ettemaksed to6vdtjatele” toimuvad arveldused majandus- ja
lahetuskulude avansside osas iga isiku kohta eraldi.

10.6. Varud

Varud on varad, mida hoitakse miiligiks tavapdrase dritegevuse kdigus, toodetakse
miiligiks tavapdrase dritegevuse kdigus.

Kéibevara hinnatakse bilansis soetusmaksumuses. Kauba ja materjali soetusmaksumus
koosneb ostuhinnast, mittetagastatavatest maksudest ning soetamisega seotud
veokuludest ja muudest vdljaminekutest, millest on maha arvatud hinnaalandid.

Materjalide litkumist analiiiitilisel tasandil arvestatakse laos, siinteetilisel tasandil —
raamatupidamises pearaamatu kontodel kontogrupis 108.
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Materjalid voetakse arvele tarnija arve alusel kdibemaksuta. Materjale viljastatakse
laost saatelehe vdi véljastuslehe alusel.

Laos peetakse materiaalsete véartuste koguselist arvestust nimetuste, liikide, sortide ja
koguse jargi. Uhesugused, kuid erinevate hindadega materjalid kirjutatakse vélja FIFO
meetodil, st. enne sisse tulnud materjalid kirjutatakse ka enne vélja.

10.6.1. Lopetamata toodangu arvestus

Lopetamata ja valmistoodangu varude muutus kajastatakse kehtestatud arvestuslikus
omahinnas.

Metsamaterjali 16petamata toodangu arvestus toimub Metsamaterjali laoarvestuse korra
alusel.

Laotoimingute alusel koostatakse kuu 15pu seisuga varude muutuse kanne arvestuslikus
omahinnas:

1. Kui lao seis on suurenenud, tehakse kanne:
D “Metsamaterjal” 10820010
K “Ldpetamata toodangu varude muutus” 55292000

2. Kui lao seis on vihenenud, siis tehakse kanne:
K “Metsamaterjal” 10820010
D “Valmistoodangu varude muutus” 55292000

Aasta 16pul, kui on selgunud tegelikud toodangu valmistamise kulud, arvestatakse vilja
tegelik omahind. Omahinna arvestamise kohta koostatakse eraldi juhend.

Seega aasta 10pu bilansis on 10petamata toodang tegelikus omahinnas, aastat alustatakse
samuti tegelikus omahinnas ning aasta esimestel paevadel minnakse tagasi toodangu
arvestuslikule omahinnale. Sisuliselt tehakse vastupidine kanne aasta 15pus tehtud
korrigeerimisele.

Taimla- ja seemnemajandusosakonna lopetamata toodangu iile peetakse arvestust
bilansikontol 10820040 tarkvaras Axapta varude moodulis.

Taimlas toimub iga aasta 10pus inventuur, mille alusel vdetakse lopetamata toodang
arvele. Taimed voetakse arvele késkkirjaga kehtestatud arvestuslikus omahinnas. K&ik
taimed, mis ei ole valmis turustamiseks, on arvel 1dpetamata toodanguna.

Aasta 1opul, kui on selgunud tegelikud toodangu valmistamise kulud, arvestatakse vilja
tegelik omahind. Omahinna arvestamise kohta koostatakse eraldi juhend Kui taimede
tegelik omahind on suurem arvestuslikust omahinnast, siis tehakse aasta 10puga
korrigeerimiskanded vastava  puuliigi 10petamata toodangu kohta, suurendades
16petamata toodangu maksumust

D ,,Muu lopetamata toodang, mis ei ole veel valmis turustamiseks* 10820040

K “Ldpetamata toodangu varude muutus” 55292000

Juhul kui taimede tegelik omahind on viiksem kui arvestuslik omahind, siis
vihendatakse 10petamata toodangu maksumust:

K* Muu lopetamata toodang, mis ei ole veel valmis turustamiseks® 10820040

D “Lopetamata toodangu varude muutus” 55292000
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10.6.2. Valmistoodangu arvestus
Metsamaterjali valmistoodangu arvestuse aluseks on Metsamaterjali laoarvestuse kord..
Laotoimingute alusel koostatakse kuu 16pu seisuga varude muutuse kanne arvestuslikus

omahinnas:

1. Kui lao seis on suurenenud, tehakse kanne:

D “Metsamaterjal” 10830010

K “Valmistoodangu varude muutus” 55293000
2. Kui lao seis on vihenenud, siis tehakse kanne:

K “Metsamaterjal” 10830010

D “Valmistoodangu varude muutus” 55293000

Aasta 1opul, kui on selgunud tegelikud toodangu valmistamise kulud, arvestatakse vilja
tegelik omahind. Omahinna arvestamine toimub juhendi alusel. Teades tegelikku
omahinda tehakse korrigeeriv kanne arvel olevate materjalide osas. Seega 10ppjadk
hinnatakse tegeliku omahinna pdhjal Gmber. Juhul, kui arvestuslik hind osutus
madalamaks tegelikust omahinnast, tehakse erinevuse osas jargmine kanne:

D “Metsamaterjal” 10830010
K “Valmistoodangu varude muutus” 55293000

Juhul, kui arvestuslik hind osutus korgemaks tegelikust omahinnast, tehakse
vastupidine kanne.

Seega aasta lopu bilansis on valmistoodang tegelikus omahinnas, aastat alustatakse
samuti tegelikus omahinnas ning aasta esimestel pidevadel minnakse tagasi toodangu
arvestuslikule omahinnale. Sisuliselt tehakse vastupidine kanne aasta 15pus tehtud
korrigeerimisele.

Varastatud materjalide iile peetakse arvestust bilansiviliselt.

Taimla- ja seemnemajandusosakonnas peetakse valmistoodangu iile arvestust tarkvaras
Axapta varude moodulis bilansikontol 10830040.

Taimlamajanduses loetakse valmistoodanguks seda toodangut, mis on valmis
turustamiseks. Aasta 15pul, kui on selgunud tegelikud toodangu valmistamise kulud,
arvestatakse vilja tegelik omahind. Omahinna arvestamise kohta koostatakse eraldi
juhend.

1. Kui lao seis on suurenenud, tehakse kanne:
D “Muu valmistoodang” 10830040
K “Valmistoodangu varude muutus” 55293000
2. Kui lao seis on vihenenud, siis tehakse kanne
K “Muu valmistoodang” 10830040
D “Valmistoodangu varude muutus” 55293000

10.6.3. Ettemaksed varude eest

Kajastatakse tehtud ettemakseid bilansipdevaks veel kdtte saamata tooraine, kaupade ja
materjalide eest. Kaupade ja teenuste ostmisel ettemaksu teostamist iildjuhul ei
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aktsepteerita. Erandjuhtudel on vastavat eclarvet omavatel struktuuriiiksuse juhtidel voi
struktuuriiiksuse juhtidest korgemal seisvatel juhtidel digus votta vastu otsus ettemaksu
teostamiseks. Ettemaksu iilekande tegemiseks saadetakse vastavasisuline e-Kiri ostu
raamatupidajale.

10.7. Osaluste tiitar-ja sidusettevotjates arvestus.

Osalusi tiitar- ja sidusettevotjates kajastatakse kontogrupis 15...14htudes RTJ 11
nouetest.

10.8. Pikaajaliste nduete arvestus

Pikaajaliste nduetena kajastatakse ndudesummade pikaajaline osa, mille maksetidhtaeg
on hiljem kui 12 kuud alates bilansipdevast.

Koiki noudeid (ndit. ndudeid ostjate vastu, viitlackumised, antud laenud ning muud
lihi- ja pikaajalised nduded), vilja arvatud edasimiiiigi eesmérgil omandatud nduded,
kajastatakse bilansis korrigeeritud soetusmaksumuses.

Pikaajaliste nduete korrigeeritud soetusmaksumuse arvestamiseks voetakse nad algselt
arvele saadaoleva tasu Giglases védrtuses, arvestades jargnevatel perioodidel ndudelt
intressitulu intressimairaga 6% aastas.

10.9. Materiaalne ja immateriaalne pohivara
10.9.1. Materiaalse ja immateriaalse pohivara arvestuse iildpohimotted.

Materiaalse ja immateriaalse pohivara arvestuses ldhtutakse RTJ-is 5 esitatud
pohimotetest. Erindudena ei ole avaliku sektori iiksustel lubatud kapitaliseerida
materiaalse ja immateriaalse pohivara maksumusse kdibemaksu ja muid tagasisaamisele
mittekuuluvaid makse ja 1dive (v. a t66joukuludelt arvestatud maksud)

Materiaalset pohivara kajastatakse soltuvalt pdhivara liigist kontoriihmas 155,
immateriaalset pohivara kontorithmas 156 ja bioloogilisi varasid kontoriihmas 157.
Pohivara amortisatsiooni, védrtuste langust (allahindlust) ja pohivara jadkvéartust
mahakandmisel kajastatakse kontorithmas 611 ja 613. Pohivara miiligist saadud kasumit
vOi kahjumit kajastatakse kontogruppides 3811 ja 3813.

10.9.2. Materiaalse ja immateriaalse pohivara soetus.

Materiaalse ja immateriaalse pohivara kapitaliseerimise alampiir on kuni 31.12.2010
soetatud vara korral 1 917 eurot (ilma kdibemaksuta) ja alates 01.01.2011 soetatud vara
korral 2000 eurot (ilma kdibemaksuta), vilja arvatud maa, mis vdetakse
soetusmaksumuses arvele olenemata maksumusest. Viiksema soetusmaksumusega
objektide ostuhind kajastatakse iildjuhul perioodikuluna. Modbel vdetakse arvele
reeglina mitte komplektina vaid eraldi esemetena.

Juhul kui materiaalse pohivara objekt koosneb iiksteisest eristatavatest komponentidest,
millel on erinevad kasulikud eluead, voetakse need komponendid raamatupidamises
arvele eraldi varaobjektidena, médratakse neile eraldi amortisatsiooninormid vastavalt
nende kasulikule elueale. Soetusmaksumuse jagamisel komponentideks tuleb ldhtuda
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olulisuse printsiibist, st ebaolulise maksumusega komponente ei ole vaja eraldi arvele
votta isegi juhul, kui neil on erinevad kasulikud eluead.

Pohivara soetusmaksumusse voetakse arvele kulutused, mis on vajalikud selle
viimiseks tooseisukorda ja —asukohta (vara soetusmaksumus, kulutused transpordile,
paigaldamisele, lammutuskulud, mis on véltimatud seoses objekti ehitamise voi
renoveerimisega).Vara soctusmaksumusse ei kapitaliseerita vara kasutuselevitmisega
seotud koolitus- voi ldhetuskulu. Vara tellimisega seotud kulu (hankekonkursi
korraldamine, tellija jarelvalve) ei kapitaliseerita, kui seda tehakse oma tootaja poolt
ning selle suurus ei ole usaldusvéirselt méddratav voi oluline. Samuti ei kapitaliseerita
varade soetamisega seotud makse ja I5ive.

Kui materiaalne voi immateriaalne pohivara valmistatakse oma té6taja poolt, kusjuures
otsesed kulutused pdhivara valmistamiseks iiletavad pdhivara arvelevotmise alampiiri,
kapitaliseeritakse vastava akti alusel:
1. vara valmistamise ja installeerimisega seotud tootajatele pdhivara valmistamise
aja eest makstud palk ja sellelt arvestatud maksukulu;
2. vara valmistamiseks kasutatud materjalid;
3. vara valmistamise vO0i asukohta toimetamisega otseselt seotud materjali- ja
teenuste kulud.

Palgakulude  kapitaliseerimiseks tehakse kanded kontorihma 507 kreeditisse.
Ulejddnud kululiigid kapitaliseeritakse otse pohivara kontodele ( kontod 15591000,
15691000), ilma, et need l4biksid tulemiaruande kontosid.

Iga arvelevoetud pdohivaraobjekti kohta peetakse arvestust pdohivarakaardil, millel
sdilitatakse detailne informatsioon pohivaraga toimunu kohta. Pohivarakaardid on
elektroonilised. Pohivarakaardil sdilitatakse jirgmine informatsioon pdhivara kohta:
1. kasutuselevotmise aeg;
2. soetusmaksumus;
3. vastutav isik- vara olemasolu ning sihipdrase ja heaperemeheliku kasutamise
eest vastutav isik;
4. unikaalne inventarinumber;
5. tdpsustav registrikood selle olemasolu korral (maa puhul katastritunnus, hoone
puhul aadress, transpordivahendi puhul registreerimisnumber jne);
6. komplekti tunnus (kui vara osad on voetud eraldi arvele v3i varaga on seotud
iseseisvad varad, mille kohta vdib olla vaja informatsiooni komplektina);
7. parendustest (renoveerimisel) lisandunud summad ning nende kajastamise aeg;
8. amortisatsiooni kehtiv norm;
9. ajalooliselt arvestatud amortisatsioon (kulum) ja selle konteering.

Pohivara nimekiri klassifitseeritakse kontoplaani kontode liigenduses. Varad on
jaotatud alamliikideks alljargnevalt:
Konto 15500000 “Maa”

Konto15510000 “Hooned (v.a. eluhooned) soetusmaksumuses” alamliigid on:
Administratiiv-, dppe- ja esindushooned,
Tootmishooned,
Teenindus- ja majutushooned;
Laod, tookojad ja garaazid.

Konto 15510100 “Eluhooned soetusmaksumuses”
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Konto 15510600 “Teed soetusmaksumuses”

Konto 15510900 “Muud rajatised soetusmaksumuses” alamliigid on:
Kuivendussiisteemid;
Side- ja elektriliinid;
Platsid ja véljakud;
Maad piiravad tarad;
Vaatetornid,
Kaevud, vee- ja kanalisatsioonitrassid,
Karjddrid;
Veekogud.

Konto 15540000 “Masinad ja seadmed (va transpordivahendid) soetusmaksumuses”
alamliigid on:

Masinad ja seadmed;

Traktorite haagised;

Metsatraktorid;

Pollumajandusmasinad;

Pollutraktorid;

Maaparandusmasinad;

Viiketraktorid.

Konto 15540500 “Transpordivahendid soetusmaksumuses” alamliigid on:
Soiduautod;
Bussid ja viikebussid,
Veoautod;
Viikeveokid;
Veesoidukid;
Lumesaanid , ATV-d, murutraktorid.
Konto 15550000 “Info- ja kommunikatsioonitehnoloogia seadmed soetusmaksumuses”
alamliigid on:
Sidevahendid ( telefoni keskjaamad);
Serverid;
Arvutustehnika.

Konto 15560000 “Muu amortiseeruv pohivara soetusmaksumuses” alamliigid on:
Moobel;
Kontoritehnika;
Majandusinventar;
Tooriistad ja seadmed;
Autode haagised;
Tulirelvad:;
Muu amortiseeriv pohivara.

Konto 15570000 “Mitteamortiseeruv materiaalne pdhivara”
Kunstiesemed
Museaalid

Konto 15600000 “Tarkvara soetusmaksumuses”.
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Konto 15620000 “Oigused ja litsentsid soetusmaksumuses”

Konto 15660000 “Muu immateriaalne pohivara soetusmaksumuses”

Konto15690000 “Ule andmata tsentraliseeritud korras soetatud immateriaalne
poOhivara”

Konto 15691000 “Lopetamata ehitused ja muud etapiviisilised soetused”
Konto 15692000 “Ettemaksed immateriaalse pohivara eest”

Konto 15701000 “ Mets*

Pohivara arvelevotmine toimub pohivara eest vastutava isiku poolt allkirjastatud
algdokumendi (arve, akti) alusel. Ehitusobjektil ehitustoode 1opetamisel ning ehitise
ekspluatatsiooni andmisel vormistatakse akt, mis on aluseks pohivara arvelevotmiseks
raamatupidamisarvestuses. Aktis tuuakse dra pdhivara iseloomustavad andmed. Aktile
margitakse vara kasutuskoht ja materiaalselt vastutav isik.

10.9.3. Sihtfinantseerimine pohivara soetamiseks

Pohivara sihtfinantseerimiseks loetakse toetust juhul, kui selle kasutamise
pohitingimuseks on kindlaksméddratud pohivara ost, ehitamine voi muul viisil
soetamine. Pohivarade sihtfinantseerimist ja mitterahalist sihtfinantseerimist
kajastatakse (raamatupidamiskohuslased kes koostavad aruandeid Eesti hea
raamatupidamistava kohaselt) kulutuste tegemisega samal perioodil tuluna, kui nende
hinnangul puudub reaalne risk, et sihtfinantseerimine voib mitte leida aset voi see
voidakse tulevikus tagasi nduda.

Juhul kui sihtfinantseerimine on kiill laekunud, kuid moned selle kasutamisega seotud
tingimused on veel tditmata, kajastatakse saadud vahendeid bilansikontol (20385600 ja
20385700). Kui kulutused on tehtud ja sihtfinantseerimise maksetaotlus on
aktsepteeritud, kuid see on veel laeckumata, kajastatakse sihtfinantseerimine tuluna
(kontoriihm 3502) ja ndudena (bilansikontod 10355600 ja 10355700).

10.9.4. Amortisatsiooni arvestus

Materiaalse ja immateriaalse pohivara objektide soetusmaksumus amortiseeritakse
tildjuhul kuluks nende hinnangulise kasuliku eluea jooksul. Maad, kunstivéirtusi ja
muuseumieksponaate, mille véirtus aja jooksul ei vidhene, ei amortiseerita.
Kujunduseesmaérgil soetatud kunstiobjekte, millel ei ole pilisivat véirtust, samuti
muuseumieksponaate, mis  kuuluvad teatud aja jarel viljavahetamisele,
amortiseerutakse nende kasuliku eluea jooksul.

Ettepaneku amortisatsiooninormi kehtestamiseks teeb vara tundev spetsialist, ldhtudes
eeldatavast vara kasulikust elueast.

Uute pohivara liikide kulunormid ldhtudes pohivara kasulikust elueast on podhivara
gruppidele alljdrgnevad:

| PShivara liik | Eeldatav  Kkasulik | Eeldatav  kasulik | Amortisatsiooni
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eluiga — aastates eluiga — kuudes norm protsentides
Hooned
Kivihooned 34 a. 408 kuud 3%
Puithooned 17 a. 204 kuud 6 %
Kergkonstruktsioonid | 12 a. 144 kuud 8 %
Rajatised
Laudteed, piirded jt. | 5a. 60 kuud 20 %
Puidust kerged
vilikonstruktsioonid
Kattega 12 a. 144 kuud 8%
Platsid
Teed, truubid ja|30a 360 kuud 3%
kuivendussiisteemid
Muud rajatised 12 a. 144 kuud 8%
Masinad
ja seadmed
Traktorite ja|33a. 40 kuud 30 %
metsaveomasinate
lisaseadmed ja
haagised
Muud masinad ja |5a. 60 kuud 20 %
seadmed
Harvester 6 a. 72 kuud 17 %
Skidder 7a. 84 kuud 14 %
Transpordivahendid
Soiduautod 5a. 60 kuud 20 %
Veoautod 5a. 60 kuud 20 %
Intensiivselt 3,3a. 40 kuud 30 %
kasutatava (kahes voi1
enamas  vahetuses)
metsaveotraktorid
Muud soidukid ja | 5a. 60 kuud 20 %
transpordivahendid
Inventar, to0riistad,
Biirooseadmed
Arvutustehnika 2,8 a. 34 kuud 35%
Tulirelvad 10 a. 120 kuud 10 %
Muu inventar, | 5a. 60 kuud 20 %
tooriistad, seadmed
Immateriaalne 2,8 a. 34 kuud 35 %
poOhivara

Kasutatakse lineaarset amortisatsiooniarvestuse meetodit. Amortisatsiooni arvutamist
alustatakse pohivara kasutuselevotmise kuust ning Idpetatakse selle téieliku
amortiseerumise vOi kasutusest eemaldamise kuul, sest vara Ioppvéadrtus ei oma olulist
vaartust. Kui 100%-liselt amortiseerunud vara on veel kasutuses, kajastatakse nii
soetusmaksumust kui ka kogunenud kulumit bilansis seni, kuni vara on Idplikult
kasutusest eemaldatud.

29




Teenuse osutamise ja tootmisega seotud pdohivara amortisatsioon arvestatakse ja
kantakse kuludesse pohivara kasutavale struktuuriiiksusele.

Kui ilmneb, et vara tegelik kasulik todiga on oluliselt erinev esialgu hinnatust,
muudetakse amortisatsiooniperioodi. Selleks hinnatakse vara jdrelejadnud kasulikku
eluiga vdhemalt aastainventuuri ajal. Olemasolevate varade eluiga vaadatakse {ile
investeeringu (renoveerimis-) plaanide koostamisel ja parenduste
(renoveerimissummade) lisamisel pohivara soctusmaksumusele.
Amortisatsiooniperioodi muutuse moju kajastatakse aruandeperioodis ja jargmistes
perioodides, mitte tagasiulatuvalt.

Materiaalse ja immateriaalse pohivara objektid hinnatakse alla nende kaetavale
vadrtusele juhul, kui varaobjektide kaetav vidrtus on védiksem tema bilansilisest
jaakmaksumusest. Vara voimaliku allahindluse vajaduse tuvastamiseks viiakse 1dbi vara
vadrtuste test vastavalt RTJ 5 paragrahvides 50-75 kirjeldatud protseduuridele. Varade
vaartuse testijad maidrab juhtkond. Varade vairtuse teostus fikseeritakse kirjalikult.
Allahindluse kinnitab juhatus.

Varade allahindlust kajastatakse koos amortisatsiooniga.

10.9.5. Parendused, remont, hooldus

Juhul kui materiaalse pohivara objektil vahetatakse vidlja moni komponent, lisatakse
uue komponendi soetusmaksumus objekti soetusmaksumusele juhul, kui see vastab
materiaalse pohivara mdistele ja vara bilansis kajastamise kriteeriumitele. Asendatav
komponent kantakse bilansist maha isegi juhul, kui see ei olnud eelnevalt eraldi
komponendina arvel, juhul kui asendatava komponendi algne soetusmaksumus (ja
sellest tulenevalt tdnane bilansiline jadkmaksumus) ei ole teada, voib seda hinnata,
lahtudes antud komponendi tdnasest soetusmaksumusest, arvestades maha hinnangulise
kulumi.

10.9.6. Pohivara miiik

Riigiasutuste vahelised tasuta varade iileandmised ja vastuvotmised kajastatakse alates
01.09.2010 14bi omakapitali kontol 29100010 Riigikapital

Pohivara tasuta voorandamist kajastab vodrandaja juhul, kui seda ei saa lugeda osaluse
vOi finantsinvesteeringu soetamiseks, mitterahalise sihtfimantseerimisena (v.a.
riigiraamatupidamiskohustuslase tliksuste vahelised siirded), eemaldades vara bilansist
ja kajastades selle jaakviirtust kontol 45020000. Kui mitterahalise sihtfinantseerimise
saaja on samas avaliku sektori iliksus, vOtab ta arvele pohivara ja mitterahalise
sihtfinantseerimise kontol 35020000 pdhivara Oiglases véértuses voi kui see ei ole
teada, ilileandja poolt ndidatud jadkvaartuses

10.9.7. Materiaalse pohivara iimberhindlus

Erandina asendatakse pohivara objekti algne soetusmaksumus {imberhinnatud
vadrtusega juhul, kui objekti diglane vaértus erineb oluliselt tema bilansilisest
jadkmaksumusest, tingituna vdhemalt iihest juhendi RTJ 5 paragrahvis 33 nimetatud
asjaolust:
1) pohivara objekt on soetatud 1995. aastal voi varem,;
2) pohivara objekti tegeliku soetusmaksumuse kohta puuduvad korrektsed andmed,
sealhulgas juhul, kui see on avaliku sektori liksusele iile antud timberkorralduse

30



kdigus, kusjuures saajal puuduvad korrektsed andmed selle soetusmaksumuse
kohta vdi kui see on tingitud varem kehtinud arvestuspdhimotete erinevusest
vorreldes tildeeskirjas esitatud arvestuspohimotetega.

Juhul kui RMK hinnangul erineb RMK-le kuuluva pdhivara mdne objekti bilansiline
vaartus tlaltoodud pdhjustel oluliselt selle Oiglasest védrtusest, viiakse 1dbi objekti
vadrtuse hindamine vastava eksperdi poolt (v.a maa timberhindlus) Eksperdi valiku
kinnitab RMK juhtkond. Kui puuduvad usaldusvéérsed andmed oGiglase vadrtuse kohta,
el ole pohivara timberhindlus lubatud.

Maa hinnatakse Umber umberhindluse ldbiviimisel kehtinud maa maksustamishinna
jargi.

Umberhinnatud ~ viirtust loetakse uueks soetusmaksumuseks ning  senine
soetusmaksumus ja akumuleeritud kulum elimineeritakse, kasutades vastaskontodena
kontogrupi 2904 kontosid.

Materiaalse pohivara iimberhindlust on lubatud Iébi viia ainult iiks kord.

Pohivara timberhindlust on lubatud 1dbi viia iildjuhul kuni 31.12.2005. Kui see jii
teatud pohjustel selleks kuupdevaks 1dbi viimata, tuleb seda teha esimesel voimalusel
jargmistel perioodidel.

Pohivara umberhindlusena vdetakse olenemata tdhtajast arvele peremehetuks
tunnistatud vara ja maakatastrisse kantud maad, mida ei ole {ikski avaliku sektori iiksus
varem bilansis arvele votnud.

10.9.8. Materiaalse pohivara mahakandmine

Pohivara kantakse maha (bilansist vélja), kui vara enam ei eksisteeri (on hévitatud voi
hivinud, kadunud, vms.) v0i pohivara mahakandmise otsuse alusel enne selle
utiliseerimist vO1 havitamist.

Pohivara mahakandmine toimub juhatuse otsusega, mille valmistab ette finantsosakond
vara valdava struktuuriliksuse ettepanekul.  Finantsosakond koostab juhatuse otsuse
alusel pohivara mahakandmise ja hédvitamise akti, mis kajastab pohivara nimetust,
pohivara koodi, riigikinnisvara registri numbrit (kui pohivara on riigikinnisvara
registris), soetamise aega, pohivara soetamismaksumust, pohivara kulumit ja pdhivara
jddkmaksumust, samuti pohivara kolbmatuks tunnistamise pdohjust ja pdhivara
hdvitamise kulusid v01 saadud tulusid kroonides Pohivara mahakandmise akt
allkirjastatakse vara valdava struktuuriiiksuse poolt.

10.10. Bioloogiliste varade arvestus

RMK poolt majandamisele kuuluv mets kajastatakse kontol 15701000. Metsa
inventeeritakse selleks ettendhtud korra alusel aastaringselt arvestusega, et
inventeerimisandmed metsa koguste ja seisukorra kohta ei oleks vanemad kui kiimme
aastat. Riigimetsa véértus arvutatakse kehtestatud metoodika alusel.

10.11. Kohustused ja saadud ettemaksed

Kohustuste kajastamisel 1dhtutakse RTJ 3, RTJ 8 ja RTJ 9 kirjeldatud pohimdotetest.
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Kohustuste kajastamisel peetakse kinni tekkepohisuse printsiibist, mille jargi koik
aruandeperioodil tekkinud kohustused kajastatakse aruandeperioodi bilansis. Juhul, kui
aruande koostamise ajaks puudub arve, kajastatakse see bilansis viitvolgade grupis
2032.

Ettemaksena saadud tulud vdetakse esmalt arvele kohustusena kontogrupis 2039 ning
kantakse tuludesse olenevalt perioodist, mille eest tulu saadi. Erandina voib tulevaste
perioodide tulud summas alla 2 000 euro (ilma kdibemaksuta) kanda koheselt tuluks
ilma neid tekkepohistele perioodidele jaotamata. Avaliku sektori sisese tehingu korral
lepivad pooled kajastamise viisi eelnevalt omavahel kokku.

Bilansis kajastatakse laenukohustusi tulenevalt nende jéarelejadnud téhtajast lihi- ja
pikaajaliste osadena vastavalt kontorithmades 208 ja 258. Laenukohustusena
kajastatakse bilansis kdik finantseerimistegevuse tulemusena tekkinud vdlakohustused,
millega kaasneb intressikulu voi muu sellelaadne kulu.

Laenukohustuste kajastamisel ldhtutakse korrigeeritud soetusmaksumuse meetodist.
Kui tehingukulud ei ole olulised ning lepingujdrgne intressimdir ei erine oluliselt
efektiivsest intressimddrast, voib laenukohustuste arvestuses kasutada lepingujirgset
intressimiira ning kanda tehingukulud koheselt intressikulusse (kontoriithm 650).

10.11.1. Maksuvolad

Koikide maksuliikide kohta peetakse arvestust eraldi kontodel kontogrupis 2030.
Maksuvolgadena  kajastatakse  tekkepohised — deklareeritud  maksukohustused
(kdibemaks,  sotsiaalmaks,  tootuskindlustusmaks,  kogumispensioni  makse,
erisoodustuste ja ettevotja tulumaks, maamaks, tollimaks), mis peavad vOrduma
maksukoguja poolt ndidatud tekkepohise ndudega bilansipdeval. Siin kajastatakse ka
tasumata maksuviiviseid ja maksutrahve, mida aruandeaastal on kuludesse kantud.
Tasumisele kuuluvad maksud kirjendatakse vastavate kontode kreeditisse, tasumine
deebetisse.

Kiibemaksu arvestuse aluseks on Rahandusministri 30. martsi 2004. a méarus nr 40.
Kéibedeklaratsiooni saadakse andmed Axapta aruandest “ Kdibemaksu maksmine®,
mis on iiles ehitatud kadibemaksukoodidega. Kdibemaksukoodide ja kontode seoste
kohta on koostatud 27.05.2005. a selgituskiri nr 1208.
RMK loodushoiu ja looduskaitse struktuuriiiksuste tarbeks tehtud kulutuste (kaubad,
teenused, objektide rajamine ja hooldamine) arvetel margitud sisendkdibemaksu oma
maksustatavalt kéibelt arvestatud kédibemaksust ei arvata maha. Erandiks on
soiduautoga otseselt seotud kulud, mille soetamisel arvab maksukohustuslane
sisendkdibemaksu maha téies ulatuses.
Kéibemaksu kajastamiseks kasutatakse mitut kontot:
10370120 sisendkdibemaksu kogumiskonto, mis suletakse iga kuu 16pus;
10370110 sisendkédibemaks pohivara soetamiselt; kogumiskonto, mis suletakse
iga kuu 16pus;
10370130 tollis imporditult tasutud kdibemaksu kogumiskonto, mis suletakse
iga kuu 16pus;
20300100 arvestatud kdibemaksu kogumiskonto, suletakse iga kuu 16pus.
Iga kuu 18pus peale kdibemaksu kogumiskontode sulgemist raamatupidamisprogrammis
kajastatakse kdibemaksu kohustust kontol 20300000 ja kui on kdibemaksu ettemaks,
siis kontol 10370000.

32



Vastavalt Kdibemaksuseaduse § 32 ja § 33 sisendkdibemaksu osalise mahaarvamise
tingimustele tehakse iimberarvestus detsembrikuu kiibedeklaratsioonis, rakendades
RMK maksustatavalt kiibelt arvestatud kaibemaksust administratsiooni kuludega
seotud sisendkdibemaksu mahaarvamisel proportsionaalse mahaarvamise kulupdhist
meetodit.

10.11.1.1 Kliendi poolt kinnitamata veoselehtede kajastamine
kiibemaksuarvestuses

Selleks, et raamatupidamises saaks kajastada jooksvalt ldhetatud puidukogustelt
arvestatud kdibemaksu, millel ei ole veel tdpseid mdotmistulemusi saabunud st. kliendi
poolt on Kkinnitamata veoseleht, tehakse finantstarkvarasse Axapta hinnangulise
miitigihinnaga kanne:

D “Muud viitlackumised” 10319000
K “Kéaibemaksu kohustus” 20300100
K “Tulud metsamaterjali miitigist 32310012

10.11.2. Volad toovotjatele

Tootasu- ja puhkusearvestus kajastatakse kontorithmas 2020 volad tootajatele. Eraldi
kontod on arvestuslike tootasude, arvestuslike kinnipeetud maksete osas ja
puhkusereservi kajastamiseks.

Tootasuarvestust kajastatakse raamatupidamises jargmiste kirjenditega

arvestatud pohipalk

D “Astme- vdi pdhipalk ja selle suurendus”, tegevus vastavalt kuluobjektile,

kontogrupp 500*

K “T66tasu volgnevus” 20200000
tulumaksu Kinnipidamine

D “Astme- voi pohipalk ja selle suurendus” kontogrupp 500*

K “Deklareerimata kinnipeetud tulumaks” 20200200

Igakuuliselt moodustatakse puhkusetasude reserv, mille suuruseks on 10 % tegelikult
arvestatud tootasult. Igakuuliselt tehakse jargmised kanded

D “Puhkusetasud” (10 % kuu tddtasust), tegevus vastavalt

kuluobjektile, kontogrupp 500*

K “Puhkusekohustus” 20201000
ja

D “Sotsiaalmaks todtasudelt ja toetustelt” 50600000
D “Tootuskindlustusmakse™ 50604000
K “Puhkusekohustus” 20201000
puhkusetasu maksmisel tehakse jargmine kanne

D “Puhkusekohustus” 20201000
K “Todtasu volgnevus” 20200000
ja

D “Puhkusekohustus” 20201000
K “Sotsiaalmaksu kohustus” 20301000
K “Too6tuskindlustusmakse kohustus” 20303000

Puhkusereservi iimberarvestus toimub kaks korda aastas 30.06 ja 31.12. Nende
kuupdevade seisuga arvestatakse iga tootaja kohta saamata jadnud puhkusepievade arv
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ja sellelt arvestatav puhkusekohustuse summa koos maksudega. Juhul, kui inventuuri
tulemusel selgub, et puhkusetasude reserv on vorreldes 30.06. ja 31.12. seisuga arvel
olevast reservist suurem, tehakse reservi suurenemise ulatuses jargmine kanne:

K “Puhkusekohustus” 20201000

D “Puhkusetasud”, tegevus vastavalt kuluobjektile kontogrupp  500*

ja

K “Puhkusekohustus” 20201000

D “Sotsiaalmaks tootasudelt ja toetustelt” (33 % eelmisest summast), tegevus vastavalt
kuluobjektile 50600000

D “T66tuskindlustusmakse” 50604000

Juhul kui reserv on vihenenud, siis tehakse vastupidised kanded.

Puhkusekohustuse sotsiaalmakse kajastatakse koos puhkusetasu summaga kirjel “volad
toovatjatele”.

Puhkusereservi arvestus toimub Axapta palgaprogrammi abil. Korrigeerimiskanded on
programmis automatiseeritud.

10.11.3. Liihiajalised eraldised

Eraldis on kohustus, mille realiseerumise aeg v3i summa ei ole kindlad.

Eraldis kajastatakse bilansis ainult juhul, kui selle realiseerumise tdendosus on suurem
kui 50% ning eraldise summa on piisava usaldusvédrsusega hinnatav. Juhul kui need
tingimused ei ole tdidetud, eraldist bilansis ei moodustata, kuid vdimalik kohustus
avalikustatakse aruande lisades potentsiaalse kohustusena.

10.11.4. Pikaajalised volakohustused

Pikaajalised on need kohustused, mille maksetdhtaeg on iile iihe aasta. See osa arvele-
voetud pikaajalistest kohustustest, mida tuleb tasuda jirgneval majandusaastal,
kajastatakse liihiajaliste kohustuste all.

Vilisvaluutas fikseeritud kohustus voetakse arvele operatsioonipdeval kehtiva Euroopa
Keskpanga kursiga. Vilisvaluutas fikseeritud kohustus hinnatakse raamatupidamise
aasta-aruande koostamisel bilansipdeval kehtiva Euroopa Keskpanga kursiga.

10.12. Netovara

Netovara koosneb riigikapitalist, eelmiste perioodide kasumist/kahjumist ja
aruandeaasta kasumist/kahjumist. Riigikapital on {ileminekuperioodi kirje (01.01.1999)
Kehtivate oOigusaktide alusel kajastasid riigiettevotted, riiklikud aktsiaseltsid ja
munitsipaalettevotted riigivara imberstruktureerimise kéigus tileantud vo1 vastuvoetud
mitterahalist vara.

Alates 01. septembrist 2010 kajastatakse netovaras kontol 29100010 riigiettevotetelt
vastuvoetud ja riigietevitetele tileantud mitterahalist vara.

Kasutatavad kontod on 29100010, 29040000, 29800000, 29800100, 29900000.

Kasumeid ja kahjumeid arvestatakse aastate 10ikes eraldi kontodel

Aruandeaasta kasumi kirjendamine eelmiste aastate kasumi kontole toimub
raamatupidamisprogrammis automaatkonteeringuga jargmiselt:
D “Aruandeperioodi kasum” 29900000

34



K “Eelmiste perioodide jaotamata kasum” 29800000

Juhul, kui aruandeaastal oli tegemist kahjumiga, kirjendatakse kahjum eelmiste
perioodide jaotamata kasumi reale jargmiselt:

K “Aruandeperioodi kasum” 29900000
D “Eelmiste perioodide jaotamata kasum” 29800000

10.12.1. Puhaskasumist riigieelarvesse kantav osa ja seotud tulumaks

Metsaseaduse § 48 ldike 5 kohaselt kinnitab RMK puhaskasumist riigieelarvesse
kantava summa Vabariigi Valitsus rahandusministri ettepanekul. Taotluse koos RMK
ndukogu  kinnitatud  majandusaasta  aruandega  esitab  rahandusministrile
keskkonnaminister.  Vabariigi  Valitsuse  korralduse  alusel  kasumieraldise
viljamaksmisel tekib tulumaksu tasumise kohustus. Tulumaksuseaduse muutmise
seadus joustus 2009. aasta 1. detsembril ning kohaldati tagasiulatuvalt alates 2009. aasta
1. augustist. Muudatuste kohaselt vordsustati tulumaksuseaduse mdistes, mis puudutab
kasumieraldiste maksustamist tulumaksuga, RMK sisuliselt driithingutega. RMK
puhaskasumist riigieelarvesse kantavalt summalt arvestatud tulumaks kajastatakse
kontol D 68000000 “Ettevotja tulumaks® ja K 20304000 ““ Erisoodustuste ja ettevdtja
tulumaksu kohustus®.

10.13. Tulude arvestus

Tulude ja kulude kirjendamine toimub vastavalt kasumiaruande skeemile number 1.
Tulud jagunevad raamatupidamises kolme suuremasse kategooriasse:

1. miitigitulu

2. muud aritulud

3. finantstulud

Miitigitulude kajastamiseks kasutatakse kontorithma: 32.
Miitigitulud on jargmised:

tulud raiediguse miiiigist;

tulud metsamaterjali miitigist;

tulud hakkpuidu ja raiejddtmete miitigist;
tulud istutusmaterjali ja seemnete miitigist;
tulud jahindusest;

tulud loodushoiult (puhkeala);
muuseumide ja naituste tasulised teenused,;
tulu koolitusteenuste osutamisest;

muud tulud kaupade ja teenuste miiligist;
10. iiir ja rent eluruumidelt;

11. idir ja rent mitteeluruumidelt;

12. {iiir ja rent muult varalt;

13. tulu elektrienergia miitigist;

14. tulu vee- ja kanalisatsiooniteenustest;

15. tulu soojuse ja kiitte miiiigist;

16. muu tulu {iiiri ja rendiga kaasnevast tegevusest;
17. hoonestusdigusetasu;

18. kasutamisdiguse tasu,

19. maa rent;

20. muu toodete ja teenuste miiiik;

CoNoOAWNE
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21. enampakkumiste osavotutasud.

Muude dritulude kajastamiseks kasutatakse kontoriithma 35 ja 38.

Muude éritulude kirjetel kajastatakse ebaregulaarselt dritegevuse kdigus tekkivaid
tulusid. Muud &ritulud on jargmised:

1. sihtfinantseerimine tegevuskuludeks ja pohivara soetuseks

2. kasum/kahjum materiaalse ja immateriaalse pohivara ning kinnisvarainvesteeringute
miitigist;

3. saadud trahvid, viivised;

4. eelmiste perioodide tulud (tulu selgub aruandeaastal ja see pole oluline viga, et
korrigeerida eelmiste perioodide kasumiaruannet);

5. kasutatud ja kasutamata varude miitigi tulu/kulu

6. kindlustushiivitised.

Finantstulud ja -kulud

Finantstulusid ja -kulusid kajastatakse kontorithmas 65.
Finantstulud ja -kulud jagunevad jargmiselt:

1. intressitulud/intressikulud;

2. valuutakursi kasumid/kahjumid (finantsinvesteeringutelt).
3. kasum/kahjum osaluste timberhindamisest

4. tulem kapitaliosaluse meetodil

Sisekdive on selline tegevus, millega ostame voi miilime RMK poolt toodetud toodet
(taimed) voi teenust (loodushoiuosakonnale osutatud teenust6dd, puhkemajades ja
jahimajades 66bimine jne) RMK siseselt.

Realiseerimise neto sisekdivet kajastatakse kontol 32310090 “Tulud miitigist RMK
struktuuritiksustele” .

Sisekdibega seotud kulusid kajastatakse kontodel:

55291090 “RMK struktuuriiiksustelt ostetud materjalid ja teenused”;
55291091 “Erisoodustusega seotud RMK struktuuriiiksuselt ostetud materjalid ja
teenused” .

55291092 “Tulumaksuga maksustatavad RMK  struktuuriiiksustelt ostetud
materjalid ja teenused*

10.14. Kulude arvestus

Kulude kajastamine raamatupidamises toimub tulude-kulude vastavuse printsiibil.
Kulud, mis tehakse dritegevuse kdigus, on kas perioodi kulud voi ettemakstud kulud.
Kulusid kajastatakse samal perioodil kui nendega seotud tulusid.

Kulude liigitamine toimub vastavalt kasumiaruande skeem number 1 kirjetele.

Kulude kajastamiseks kasutatakse kontorithma 4, 5 ja 6.

Kinnisvaraobjektide haldamisega seotud kulud, mis on seotud teenuse osutamise ja
tootmisega  kajastatakse vara kasutaja struktuuriiiksustes, mitte vara haldaja
struktuuriiiksuses.

Kulude liigitused on jargmised:

1. otsekulud,;

2. iild- ja halduskulud

sealhulgas tootmise juhtimiskulud
3. t66joukulud

4. pohivara kulum,

5. drikulud
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6. finantskulud.

Koigi kulude kirjeldamisel tuleb kasutada tegevusi vastavalt sellele, millise
tegevusvaldkonnaga tehtud kulu on seotud. Tegevuste loetelu on toodud lisas 3.

Tegevuste pohitiilibid on jargmised :

1. Metsandus (metsahaldus, metsamajandus) 1)
2. Loodushoid 2
3. Taimla- ja seemnemajandus (3)
4. Uld- ja halduskulud 4)
Sealhulgas tootmise juhtimiskulud 4)

Tulude-kulude aruandes on jagatud kulud omakorda tootmiskuludeks ja
mittetootmiskuludeks, mille kajastamine toimub vastavatel kulukontodel ja tegevustel
(eelarve Klassifikaator) pearaamatus.

Tootmiskulud jagunevad:

1. tootmise pdhikulud (otsesed tootmisvdljaminekud) on otseselt seotud toote
valmistamisega, holmavad otseseid t66j0u ja materjali kulusid;

2. tootmise lisakulud (kaudsed tootmisvéljaminekud) on kdik muud tootmiskulud
(masinate ja seadmetega seotud kulud), tootmise juhtimiskulud.

Mittetootmiskuludeks on kulud, mis on seotud toodangu turustamise, ettevotte
tildjuhtimise ja finantseerimisega: turunduskulud, #ld- ja halduskulud, uurimis- ja
arenduskulud, finantseerimiskulud.

Muud érikulud

Muud érikuludena kajastatakse ebaregulaarse dritegevuse kdigus tekkivaid kulusid:

1. antud sihtfinantseerimine;

2. kahjutasud, viivised (v.a. maksuintressid ja finantskulud)

3. valuuta kursivahed (v.a. finantsinvesteeringutega ja laenukohustustega seotud
kursivahed).

RMK poolt tehtud kingitused, annetused ja vastuvdotukulud ning ettevotlusega
mitteseotud kulud ja véljamaksed maksustatakse tulumaksuga alates 01.01.2010. a
TMS paragrahv 2 Ig 3 alusel. Vastuvotukuludes kajastatakse RMK poolt korraldatud
tiritustel (perepdevad, loodusdppeprogrammid, matkad, konkursid jms) kiilalistele voi
aripartneritele tehtud kulutusi toitlustamisele, majutamisele, transpordile vdi
kultuurilisele teenindamisele.Vastuvotukuludes kajastatakse ka kulutusi maiustustele,
kui tegemist ei ole erisoodustusega TMS paragrav 48 lg 6 mdistes. Vastuvotukulusid
kajastatakse kontodel 55004000, 55211020.

Isikustatud sotsiaalmaksuga maksustatud véljamaksetelt voib teha kalendrikuus
tulumaksuvabalt seoses kiilaliste v3i dripartnerite toitlustamise, majutamise, transpordi
vOi kultuurilise teenindamisega véljamakseid iildsummas kuni 2% ulatuses samal
kalendrikuul tehtud isikustatud sotsiaalmaksuga maksustatud viljamaksete summast.
Lisaks sellele voib muu residendist juriidilise isiku puhul teha véljamakseid seoses
kiilaliste vO1 é&ripartnerite toitlustamise, majutamise, transpordi voi kultuurilise
teenindamisega teatud summa (alates 01.01.2011 32 eurot) ulatuses kalendrikuus.

Kui kalendriaasta monel kuul ei tehta eelpool loetletud viljamakseid, voi teeb neid
samas ldikes sétestatud maksuvabast piirmédrast vihem, tehakse sellel ja jérgmistel
kuudel kuni kalendriaasta 16puni nende viljamaksete summeeritud timberarvestus.
Tulumaksusoodustusega mittetulundusiihingute ja sihtasutuste nimekirja, kirikute
registrisse vOi usuliste iihenduste registrisse kantud isikutele, haiglat pidavatele
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isikutele, riigi voi kohaliku omavalitsuse teadus- kultuuri- spordi-, haridus-, korrakaitse-
vOi sotsiaalhoolekandeasutustele voi kaitseala valitsejatele voib teha Kingitusi ja
annetusi tldsummas kuni 3% maksumaksja poolt samal kalendriaastal isikustatud
sotsiaalmaksuga véljamaksete summast, kajastatakse kontol 55004110.

Kontol 55004010 kajastatud kingitused ja annetused maksustatake tulumaksuga.
Tulumaksuga ei maksustata reklaami eesmérgil iile antud kaupu ega osutatud teenust,
mille védrtus ilma kdibemaksuta on dra toodud kdibemaksuseaduses (alates 01.01.2011
10 eurot). Maksustamisele ei kuulu auhinnad, mida ei saa késitleda hiivena saaja jaoks
s.t asjal puudub tarbimisvairtus (vimpel, voldikud, plakat jms), kajastatakse kontol
55004100.

Vormil TSD lisa 5 (kingitused ja annetused ning vastuvotukulud) real 22 kajastatud
maksusumma positiivne tulem kajastatakse kontodel D 60102000 “Ettevotte tulumaks*
ja K 20304000 “Erisoodustuste ja ettevotja tulumaksu kohustus*

Maksusumma negatiivse tulemi korral (Vormil TSD lisa 5 rida 22) tehakse vastupidine
kanne.

Kulude vihendamine on seoses ametiautoga isiklike sditude kompenseerimisega,
mobiiltelfoni kasutuskuludega. jms.

Ametiautoga isiklike soitude kompenseerimist sdidupdeviku alusel kajastatakse kulude
viahendamisena vastavalt kulukontolt proportsiooniga, kuna niiteks kiituse arve
saamisel ei suuda kohe eristada, kui palju sellest autosse vdetud kiitusest kulus
toosoitudele ja kui palju isikliku sdidu jaoks. Kulude vihendamise vilja arvestatud
proportsioon:

Kitus 65%: Kontod: 55290001 Bensiin, 55290002 Diiselkiitus, 55130001 Soéidukite
bensiin, 55130002 Soidukite diiselkiitus;

Remont ja hooldus 35%: Kontod 55290010 Remont ja hooldus, 55130600 Korrashoiu-
ja remonditeenused.

Mobiiltelefoni kasutuskulude hiivitamist kajastame kulude vihendamisena kulukontol
55001010.

Tegevuskulude sihtfinantseerimise kajastamisel 1dhtutakse tulude ja kulude vastavuse
printsiibist. Sihtfinantseerimine kajastatakse tuluna kontoklassis 350 hetkel, kui selle
laekumine on kindel (maksetaotlus on sihtfinantseerimise andja voi vahendaja poolt
aktsepteeritud), liksus on tditnud sihtfinantseerimisega seonduvad lisatingimusi ning
teinud kulutused, mille hiivitamiseks antud toetus on mdeldud.

Tegevuskulude katteks saadud ja antud sihtfinantseerimist voib kajastada arvestuse
lihtsustamise eesmirgil lackumisel koheselt tuluna ja iilekandmisel koheselt kuluna, kui
lepingujdrgne summa on vidiksem pohivara kapitaliseerimise alampiirist. Avaliku
sektori sisese sihtfinantseerimise korral lepivad pooled kajastamise viisi eelnevalt
omavahel kokku.

Sihtfinantseerimise vahendamist kajastatakse sihtfinantseerimise tekkepdhise printsiibi
jargi oma tuludes ja kuludes maksetaotluse aktsepteerimise kuupédeval. Nimetatud
reeglit jdlgitakse ka juhul, kui rahalised iilekanded ei liigu vahendajate kaudu, vaid
nende korralduse alusel otse Rahandusministeeriumist toetuse saajani voi tema poolt
maidratud hankijani. Vahendajad kasutavad tuludes ja kuludes jargmisi kontosid: tulude
kontod 35001000, 35003000, 35005000, 35021000, 35023000, 35025000 ja kulude
kontod 45001000, 45003000, 45005000, 45021000, 45023000, 45025000. VVahendaja ei
kajasta  sihtfinantseerimist oma tuludes ja kuludes ainult juhul, Kui
Rahandusministeerium, vahendaja ja toetuse saaja on selles kokku leppinud.
Sihtfinantseerimisega seotud tulud kajastatakse kasumiaruande real “muud aritulud”
Sihtfinantseerimisega seotud kulud kajastatakse kasumiaruande real “muud érikulud”
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Bilansivéline vara

Bilansivéline vara jaguneb kaheks bilansiviline vara ja vdikevara. Bilansiviline vara on
sarnane pohivara hulgas kajastatava ehitiste ja rajatiste hulka kuulva pohivaraga, kuid
selle vara soetusmaksumus on véiksem pdhivara soetusmaksumusest 2000 eurost. Need
varad on ehitised v0i rajatised ja on seotud maaga, nende iile peetakse arvestust Riigi
Kinnisvararegistris ja Ehitusregistris. Bilansiviliste varade iileandmise, mahakandmise
ja miiigi {ile otsustamine toimub sarnaselt pohivaradele.

Viikevara

Viikevara on vahevéadrtuslik vara, mille soetusmaksumus on alates 200 eurost ( kuni
31.12.2010 alates 128 eurost) (ilma kdibemaksuta) kuni 2 000 eurot (kuni 31.12.2010
kuni 1 917 eurot) (ilma kdibemaksuta).

Maksumusega alla 200 euro voetakse bilansiviliselt arvele vdikevarana ainult sellised
toovahendid, mis tddandja annab todtajale kasutamiseks (nt. mobiiltelefonid,
kdrgusemddtjad jms.).

Moobel voetakse arvele mitte komplektina vaid liksikesemetena.

Raamatupidamises peetakse vdhevairtusliku pika kasutuseaga véikevarade arvestust
Axaptas pohivara moodulis bilansivéliselt, struktuuriiiksuste ja materiaalselt
vastutavate isikute 10ikes. Viikevara voetakse arvele vastava sisulise méarkega arve
alusel, mille on kinnitanud struktuuriiiksuse juht.

Viikevara mahakandmise ja hdvitamise otsustab struktuuriiiksuse juhi késkkirja alusel
moodustatud komisjon. Komisjon koostab ja allkirjastab véhevédrtusliku vara
mahakandmise ja hidvitamise akti, mis kajastab vidheviirtusliku vara (véikevara)
nimetust, vdikevara koodi, iihikut, kogust, maksumust eurodes ja vara havitamise viisi.
Allkirjastatud akti salvestab vara mahakandnud struktuuritiksuse juhi poolt méiratud
tootaja DHS1 vara mahakandmise ja vara iileandmise-vastuvotmise aktide sarja 6-18
ning saadab viite ostu vanemraamatupidajale. Allkirjaks loetakse dokumendi
menetlemiseks ette ndhtud infotehnoloogilises siisteemis antud kooskolastust voi
Kinnitust.

Tooriietuse soetamine ja kajastamine

Vastavalt Tootervishoiu ja todohutuse seadusele (§ 13 Ig 1 p.11) on RMK kohustatud
oma kulul andma toétajatele isikukaitsevahendid, todriietuse ning puhastus- ja
pesemisvahendid, kui t60 laad seda nduab, ning korraldama tdotajatele
isikukaitsevahendite kasutamise véljadppe.

Tootajatele tasuta viljaantavate isikukaitsevahendite, tdoriietuse, esmaabi- ja
kaitsevahendite loetelu on RMK kollektiivlepingu todtervishoiu ja todohutuse
kokkuleppe lisas, mida on siin kaasajastatud ametikohtade nimetuste osas.

Tootajatele tasuta véljaantavad isikukaitsevahendid, tooriietus, esmaabi- ja muud
kaitsevahendid kajastatakse raamatupidamisaruandluses alljargnevatel kontodel:
55220010 Tooriietus (admin)

55220000 Meditsiini ja hiigieenitarbed (admin)

55290020 Todriietus (toolised)

55290023 Meditsiini ja hiigieenitarbed (t66lised)

Arvestust peetakse allpool loetletud todtajale tasuta véljaantavate isikukaitsevahendite
ja tooriietuse kohta Axaptas palga moodulis RMK tootajatele todandja vara
viljaandmise kaardil. Isikukaardile kantakse vara nimetus, vélja andmise kuupiev,
kogus, maksumus, kasutusaeg kuudes, eeldatav kasutusaja 1opukuupéev.
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Isikukaitsevahendite, to0riietuse,

Ametikoht Kutse esmaabi- ja muude kaitsevahendite | Kandeaeg
loetelu.
Lihttooline, Tooruumide | Tookittel 12 kuud
koristaja koristaja Tookindad kulumiseni
Kontod valitoodel Kummikindad kulumiseni
55220010,55290020 Sooja voodriga
todjope/kombinesoon
Toojalats
Tooline, Lukksepp Veekindla immutusega too6iilikond | 18 kuud
mehaanik Toosaapad 24 kuud
Kontod Tookindad kulumiseni
55220010,55290020 Sooja voodriga to6jope 36 kuud
Soojad saapad kulumiseni
Kaitseprillid kulumiseni
Dielektrilised kindad (elektrikutele) | 12 kuud
Keevitaja Tulekindla immutusega to6iilikond | 12 kuud
Toosaapad (nahk) 12 kuud
Tookindad kulumiseni
Sooja voodriga to6jope 36 kuud
Soojad saapad kulumiseni
Keevitusmask, keevitusprillid kulumiseni
Katlakiitja Tulekindla immutusega to6iilikond | 12 kuud
Toosaapad 12 kuud
Tookindad kulumiseni
Kaitseprillid kulumiseni
Metsatooline, Metsataimla | Toosaapad 12 kuud
taimlatodline to0line, Tookindad Kulumiseni
Konto 55290020 metsakultuuri-| Veekindla immutusega to6ilikond | 24 kuud
tooline, Sooja voodriga todjope valvevarustus
seemnekuivati{ Soojad saapad
tooline Kaitseprillid
(seemnekuivatitddlisele)
Kui teeb raietoid, siis vastav riietus
raietoolisele
Metsakahjuritel Happekindel to6iilikond, keep valvevarustus
keemiline torje (villane)
Toosaapad kulumiseni
Tookindad kulumiseni
Kaitseprillid, respiraator kulumiseni
Tuletorje Rinnaesisega poll, toosaapad valvevarustus
Tookindad kulumiseni
Kaitseprillid, respiraator, gaasimask | kulumiseni
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Raietodline,
metsur
Konto 55290020

Metsalange-
taja, kes
tootab
mootorsaega

Loikevastaste elementidega
toopliksid, demaskeeriva
varvinguga tooiilikond, vastavus
EC nduetele

Tugevdatud ninaga to6sddrikud voi
turvakummikud

Néokaitse vorkekraaniga,
antifoonide ja 160ki leevendava
konstruktsiooniga varustatud
kaitsekiiver

llma turvaelementideta t66piiksid
Toojalats/kummikud

Tookindad

Sooja voodriga todjope

Esmaabivahendid (t66kohal)

vastavalt kasu-
tusjuhendile

vastavalt kasu-
tusjuhendile
vastavalt kasu-
tusjuhendile

kulumiseni
kulumiseni
kulumiseni
kulumiseni

peale kasutamist

Konto 55290023 komplekteerida
vastavalt nime-
Kirjale
Metsaveotraktorist, Veekindla immutusega tooilikond | 18 kuud
traktorist, Toosaapad 18 kuud
metsaveoautojuht, Kaitsekiiver vastavalt kasu-
autojuht, tusjuhendile
harvesterioperaator, Tookindad kulumiseni
forwarderi operaator Sooja voodriga toojope 36 kuud
Konto 55290020 Antifoonid (traktorist) vastavalt
kasutusjuhendile
Soojad saapad 24 kuud
Esmaabivahendid (traktoris ja peale kasutamist
autos) komplekteerida
Konto 55290023 vastavalt nime-
kirjale
Metsnik, Veekindel tooiilikond 48 kuud
praaker, Kummikud 18 kuud
logistik Soojad saapad 36 kuud
metsakasvataja, Kombinesoon 36 kuud
metsaparandaja Tuulepluus 36 kuud
puidukontrollmddtja Kampsun voi fliis 24 kuud
energiapuidulogistik, Talvemiits 24 kuud
metsakorraldaja, Suvemiits 24 kuud
loodusvaht, Kindad kulumiseni
aednik, Kiiver vastavalt kasu-

loomadehooldaja,
loomadehooldaja-
veterinaar,
loomadehooldaja-
koristaja,

pargivaht,
tehnik-majandusjuht
Konto 55220010

Esmaabivahendid ( autos)
Konto 55220000

tusjuhendile

peale kasutamist
komplekteerida
vastavalt nime-
kirjale

4




RMKs tootajate tervise kaitsega seotud kulude (nt vaktsineerimine, tervisekontroll,
prillide soetamise kompensatsioon) kompenseerimise tingimused sétestab selleks
kehtestatud kord.

11. Aruandlus

Aruandlus jaguneb perioodiliseks ja iihekordseks.

Perioodilisi aruandeid esitatakse igakuiselt maksuametile (maksudeklaratsioonid),
statistikaametile (statistika aruanded) ja teistele riiklikele ametkondadele ja isikutele
Oigusaktides ettendhtud korras ja tdhtaegadel. Aruannete vormid ametkondadele on
kinnitatud  vastava ametkonna poolt. Koik maksuametile esitatavad aruanded
edastatakse interneti teel. Maksudeklaratsioon edastatakse programmist Axapta
véljastatud aruandena.

Kéibedeklaratsiooni andmed sisestatakse kasitsi.

RMK koostab ja esitab saldoandmiku riigi raamatupidamise infosiisteemi.
Saldoandmikuks nimetatakse kontokombinatsioonide ja nende saldode jérjestatud
loetelu kontoplaani jargi.
Saldoandmik esitatakse jargmiste perioodide kohta:
1. 3 kuud — bilansikontode saldod seisuga 31. marts ja tulemiaruande kontode
saldod perioodi 1. jaanuar — 31. marts kohta;
2. 6 kuud — bilansikontode saldod seisuga 30. juuni ja tulemiaruande kontode
saldod perioodi 1. jaanuar — 30. juuni kohta;
3. 9 kuud — bilansikontode saldod seisuga 30. september ja tulemiaruande kontode
saldod perioodi 1. jaanuar — 30. september kohta;
4. kalendriaasta — bilansikontode saldod seisuga 31. detsember ja tulemiaruande
kontode saldod perioodi 1. jaanuar — 31. detsember kohta.
Saldoandmikud 3 kuu, 6 kuu ja 9 kuu kohta esitatakse vastava aruandeperioodi 1dpule
jargneva kuu viimaseks kuupdevaks ja kalendriaasta kohta hiljemalt jargmise aasta 28
15. veebruariks.
Saldoandmik edastatakse programmist Axapta viljastatud aruandena interneti teel riigi
raamatupidamise infosiisteemi.

Perioodilised aruanded (igakuised) on lisaks jargmised:
1.bilanss;

2.kasumiaruanne;

3.ostjate maksmata arvete aruanne;

4.tarnijate maksmata arvete aruanne;

5.tulude-kulude (eclarve tditmise) aruanne;
6.kapitaalmahutuste aruanne.

Aruanded esitab juhatusele finants- ja administratsioonijuht.

Majandusaasta 10pus koostatakse aastaruanne, mille eesmérgiks on anda dige ja diglane
tilevaade raamatupidamiskohustuslase finantsseisundist, majandustulemustest ning
rahavoogudest. Aastaaruande koostamisel inventeeritakse varad ja arvelduste saldod,
tehakse reguleerimis- ja lopetamiskanded, hinnatakse varad ja kohustused, arvutatakse
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bilansikontode 10ppsaldod, tuuakse vilja kasum (kahjum) ning vormistatakse
aruandetabelid ja aruandelisad. Aastaaruandes esitatakse aruandeaasta ja sellele eelneva
majandusaasta aruandenditajad. Kui majandusaasta ja eelneva aasta nditajad ei ole
vorreldavad kas uuele skeemile iilemineku vOi arvestusmeetodite muudatuste tottu,
tuleb eelneva aasta nditajad timber arvutada, avades mittevOrreldavuse pohjused,
timberarvutuse alused ja summad aastaaruande lisades. Bilansikirjete iimberhindamise
tulemusena koostatakse korrigeeritud algbilanss.

Majandusaasta aruanne koosneb raamatupidamise aastaaruandest ja tegevusaruandest.
Majandusaasta aruandele lisatakse audiitori jareldusotsus. Majandusaasta aruandele

kirjutavad koos kuupdeva mirkimisega alla tegevjuhtkond, ning kdrgema juhtorgani
liikkmed (ndukogu).

Raamatupidamise aastaaruanne koosneb neljast pohiaruandest:

Bilanss, kasumiaruanne, rahavoogude aruanne ja omakapitali liikumise aruanne.
Pdhiaruannete lahti seletamiseks koostatakse vajalikud lisad.

RMK kasutab kasumiaruande skeemi number 1.

12. Dokumentide sidilitamine

Raamatupidamise algdokumentide siilitamise kohustus on sétestatud raamatupidamise
seaduses §12.

Ko&iki algdokumente, lepinguid, raamatupidamisregistreid ja muid &ridokumente
sdilitatakse 7 (seitse) aastat arvates selle majandusaasta 16pust, millal algdokument
raamatupidamises kajastati. Pikaajaliste kohustuste v3i digustega seotud dridokumente
tuleb sdilitada 7 (seitse aastat) parast kehtimistdhtaja moodumist. Majandusaasta
aruandeid siilitatakse paberkandjal.

Vilisprojektide ja sihtfinantseerimise kuludokumente séilitatakse 10 (kiimme) aastat v3i
projekti lubavas otsuses vOi lepingus ettendhtud ajani, alates sellest, millal
algdokumente raamatupidamises esmakordselt kajastati.

Raamatupidamise sise-eeskirju tuleb siilitada seitse aastat parast nende muutmist vdi
asendamist.

Raamatupidamisregistreid séilitatakse finantstarkvaras.

Tootasu lehtedest tehakse iga kalendriaasta kohta pirast selle 10ppu isikute kaupa
véljatriikid ja neid séilitatakse 50 aastat.

Raamatupidamisdokumendid ja -registrid hoitakse kuni aastaaruande Kinnitamiseni
raamatupidamises ning antakse peale aastaaruande esitamist RMK arhiivi.
Raamatupidamisdokumente ja arvestusregistreid on struktuuriiiksus  kohustatud
sdilitama vastavalt kehtivale seadusandlusele ja RMK juhatuse poolt Kinnitatud
“Riigimetsa Majandamise Keskuse asjaajamiskorra” lisas olevale dokumentide
loetelule.
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